ZARZADZENIE Nr ... /’/ veeef26
DYREKTORA BIMOSTO?GE O OSRODKA SPORTU I REKREACJI
Z dnia ﬁ (7 ............... 2026 roku
w sprawie udzielania przez Bialostocki OSrodek Sportu i Rekreacji
zamoéwien publicznych

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Bialostockiego Os$rodka
Sportu i Rekreacji, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 386/25 Prezydenta Miasta
Bialegostoku z dnia 22 maja 2025 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji w zwiagzku z art. 44 ust. 3, art. 254 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.)
oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

L. Definicje
§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

2) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacyi,

3) Kierowniku Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji;

4) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Biatostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji;

5) gléwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ gtownego ksiegowego Biatostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji;

6) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwego kierownika obiektu/dziatu
Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

7) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Bialtostockiego Os$rodka Sportu
i Rekreacji;

8) licytacji — nalezy przez to rozumie¢ licytacje elektroniczng majgca na celu wylonienie
wykonawcy dostawy lub ustugi powszechnie dostepnej;

9) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegllnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada



2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L340
z 16.12.2002, str. 1, z p6ézn. zm.), zwanego dalej ,, Wspdlnym Stownikiem Zamowien”,
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajgcego;

12) dostawie i ustudze powszechnie dostgpnej — nalezy przez to rozumie¢ dostawy lub ustugi
o ustalonych standardach jakosciowych, a nie odpowiadajace specyficznym
indywidualnym wymaganiom, oferowanym przez wigcej niz dwoch wykonawcow;

13) Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacii;

14) ZSI — nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informatyczny Papirus SQL;

15) Module Rejestry Faktur — nalezy rozumie¢ Modut Rejestry Faktur w Zintegrowanym
Systemie Informatycznym Papirus SQL;

16) Module Papirus 3000 — nalezy rozumie¢ Modut Obieg Informacji i Dokumentéw (OID)
w Zintegrowanym Systemie Informatycznym Papirus SQL;

17) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie;

18) zamdwieniu publicznym lub zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng
zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawcsg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

19) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osob¢ prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;

20) komisji przetargowe]j — nalezy przez to rozumieé zespot powotywany do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania;

21) postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w rozumieniu art. 7 pkt 18 ustawy w przypadku zaméwien publicznych o
wartoéci réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zt netto albo postgpowanie o
udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nizej niz 170 000 zl netto;

22) réwnowartosci euro w zlotych — nalezy przez to rozumie¢ kurs euro okreslony
rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy;

23) dokumentacji zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy si¢ odwoluje, inne niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym
specyfikacja warunk6w zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan;

24) planie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ plan obejmujgcy wszystkie
planowane w danym roku kalendarzowym zamowienia publiczne;



25) planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ plan postepowan o udzielenie zaméwien
w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy, obejmujacy tylko te planowane zamdwienia
publiczne, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy.

IL. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego

§ 2. 1. Przedmiot zaméwienia publicznego opisuje si¢ W sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiot zamdOwienia nalezy opisac za pomocg cech technicznych i jakosciowych.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia, stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien.

4. Za opis przedmiotu zaméwienia odpowiedzialni sg kierownicy lub pracownicy
dziatéw/obiektéw, wlasciwi merytorycznie dla danego zamowienia.

III. Okreslenie warto$ci szacunkowej zaméwienia publicznego

§ 3. 1. Podstawg ustalenia wartofci szacunkowej jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia
na podstawie art. 28 - 36 ustawy.

2. Za ustalenie wartosci szacunkowej odpowiedzialni sg kierownicy poszczegdlnych
dziatéw/obiektow lub pracownicy dzialéw/obiektéw, wlasciwi merytorycznie dla danego
zamoOwienia.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, w sposob szczegbélny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia
stosowania ustawy.

4. Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonujg osoby, o ktérych mowa w ust. 2,
z uwzglednieniem planu zamdwien publicznych.

5. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez analize i badanie
rynku, na podstawie aktualnych powszechnie dostepnych katalogéw, cennikéw, taryfikatoréw
badz w oparciu o ceny uzyskane z uprzednio prowadzonych postgpowan.

6. Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamdwienia polegajace na analizie i badaniu rynku
moze mie¢ réwniez forme zapytania przeprowadzonego droga pisemna, faksem, droga
elektroniczna.

7. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ushugi i dostawy oraz nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien publicznych udzielanych
w czgéciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

IV. Planowanie zaméwien publicznych

§ 4. 1. Postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych podlegajg planowaniu
z podzialem na dostawy, ustugi i roboty budowlane celem okreSlenia wiasciwego trybu
postepowania. W planie zamoéwien publicznych ujmowane sg wszelkie postepowania



o udzielenie zam6wien publicznych, zaréwno te, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy, jak
i te, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

2. Plan zaméwien publicznych, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi podstawe do ustalenia
szacunkowej warto$ci poszczegOlnych zaméwien i okreslenia wlasciwego do tej wartosci
trybu postepowania. Przyjete w planie zamowien publicznych wartosci szacunkowe
zaméwien publicznych nie moga prowadzi¢ do nieuzasadnionego dzielenia na czesci
zamowien tego samego rodzaju, wzgledem ktorych zachodzi tozsamo$¢ podmiotowa i
przedmiotowa w celu ominiecia stosowania przepiséw ustawy.

3. Whnioski do planu zaméwiefi publicznych obejmujace zadania ujgte w planie
finansowym obowigzujacym na dany rok budzetowy skladane s przez kierownikéw do
Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 15
pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

4. Na podstawie wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 3 Dzial Administracyjno — Prawny
i Zaméwien Publicznych sporzagdza projekt planu zaméwien publicznych.

5. Plan zaméwien publicznych przyjmowany jest po zatwierdzeniu planu finansowego,
przez Kierownika Zamawiajacego i udostepniany w Module Rejestry Faktur. Do czasu
przyjecia planu zamowien publicznych podstawe wszczynania postgpowan stanowi projekt
planu zamdwien publicznych.

6. Plan zaméwien publicznych podlega biezacej aktualizacji. Zmiany w planie zaméwien
publicznych dokonywane sa z uwzglednieniem postanowien ust. 2 — 5, na podstawie
odpowiednio uzasadnionych wnioskéw kierownikéw skladanych do Kierownika
Zamawiajgcego wskazujgcych na konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia publicznego oraz
przyczyny nieujecia tego zamdOwienia w planie zamowien publicznych. Akceptacja badz
odrzucenie wniosku nastepuje w Module Papirus 3000.

7. Na podstawie planu zamowiefi publicznych sporzadza si¢ plan postepowan, zgodnie z
art. 23 ustawy. Postanowienia ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku aktualizacji planu
postepowan. Plan postepowan oraz jego aktualizacj¢ zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

V. Udzielanie zaméwien publicznych

§ 5. 1. Wydatkowanie $rodkow w drodze udzielenia zaméwienia publicznego powinno
byé dokonywane w sposdb celowy i oszczgdny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposob umozliwiajgcy terminows realizacje
zadan.

2. Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposob zapewniajgcy zachowanie
jawnoéci, uczciwej Konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci,
proporcjonalnosci oraz pisemno$ci, jak rowniez efektywno$ci ekonomicznej z
uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia najlepszej jakosci w stosunku do sSrodk6w
pozostajacych w dyspozycji zamawiajacego oraz uzyskania najlepszych efektéw w stosunku
do poniesionych naktadow.

3. Udzielanie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane moze nastgpi¢ wylacznie
zgodnie z przepisami ustawy oraz przepisami niniejszego zarzadzenia, a w szczegdlnoscei:



1) Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamdwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zi, stanowiacego
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Regulaminu udzielania przez Bialostocki O$rodek Sportu i Rekreacji zamoéwien
publicznych o wartosci nizszej niz 170 000 ztotych, stanowigcego zatgeznik nr 2 do
zarzadzenia.

4. W przypadku powierzenia osobie trzeciej przygotowania i prowadzenia post¢powania o
udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi, zastosowanie
majg procedury dotyczace udzielania zamowien publicznych obowigzujace u Zamawiajacego.

5. Przy udzielaniu zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1, finansowanych ze Srodkéw ze-
wnetrznych, nalezy w pierwszej kolejnosci stosowaé procedury wynikajace z uméw o dofi-
nansowanie, wytycznych wynikajacych z przepiséw prawa lub innych dokumentéw okresla-
jacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ do zamdéwier wylaczonych spod
regulacji przepisow ustawy na podstawie art. 9, art. 10 ust. 1 pkt 314, ust. 2 pkt 1,314, ust. 3 i
4, art. 11, art. 12 ust. 1 pkt 1.

7. Udzielanie zamoéwien publicznych odbywa si¢ zgodnie z planem postepowan i planem
zamowien publicznych.

8. Udzielenie zaméwienia publicznego nastgpuje na podstawie wniosku o wszczecie
postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego, zwanego dalej wnioskiem. Wrniosek,
powinien znajdowa¢ odzwierciedlenie w postanowieniach planu rzeczowego kosztow
obiektu/dziatu na biezgcy rok.

9. Wnioski akceptowane s3 w Module Rejestry Faktur. Procedura obiegu wnioskow
odbywa si¢ w Module Rejestry Faktur.

10. Informacje wymagane we wniosku okreslone zostaly w zalgczniku nr 3 do
Zarzadzenia.

11. Nazwa uzytkownika widniejgca w zapisach realizacji obiegu wniosku w Module
Rejestry Faktur oznacza, iz pracownik posiadajgcy t¢ nazwe dokonal wskazanej operacji i
ponosi za nig petna odpowiedzialnos¢. Jest to réwnoznaczne ze zlozeniem podpisu przez
pracownika.

12. W przypadku zaméwien na uslugi spoleczne i inne szczegolne uslugi, stosuje si¢
przepisy ustawy wlasciwe dla zamowien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej
progi unijne — jezeli warto$¢ zamoOwienia wyrazona w zlotych jest réwna lub przekracza
réwnowartos¢ 750 000 euro, z uwzglednieniem zmian wynikajacych z dziatu IV, rozdziatu 4
ustawy, oraz przepisy ustawy wlasciwe dla zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz
progi unijne, jezeli warto$¢ zamoéwienia wyrazona w zlotych jest mniejsza niz réwnowartos$é
kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz réwnowarto$¢ kwoty 170 000 zlotych.

VI. Umowy w sprawach zaméwien publicznych

§ 6. 1. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawierane w imieniu zamawiajgcego,
zawierane sg przez Kierownika Zamawiajgcego.



2. Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ kierownikowi lub pracownikowi
pelnomocnictwa do zawierania umoéw w sprawach zaméwient publicznych w okreslonych
sprawach, badz rodzajach spraw.

3. Kazda zawierana umowa o udzielenie zamowienia publicznego wymaga akceptacji:

1) radcy prawnego lub Dziatu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych — pod
wzgledem formalno-prawnym;

2) gléwnego ksiegowego — pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych;

3) Dziatu Administracyjno — Prawnego i Zaméwieni Publicznych - pod wzgledem zgodnosci
Z ustawa.

4. Zmiany zawartej umowy w sprawie zamo6wienia publicznego mogg by¢ dokonywane
wylacznie w granicach okreslonych w art. 454 i 455 ustawy i wymagajg wczesnigjszego
uzgodnienia z Dzialem Administracyjno — Prawnym i Zamowien Publicznych, chyba ze do
zamdwienia publicznego nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

5. Nadzor nad realizacjg umowy sprawuje kierownik, ktéry odpowiada w szczegdlnosci za
zawarcie umowy w terminie, a takze za ztozenie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i jego zwrot, zastosowanie kar umownych, odbi6r przedmiotu umowy, a w
przypadku, gdy jest to niezbedne i zgodne z obowigzujacymi przepisami, za sporzgdzenie
projektéw aneksow do zawartej umowy, na zasadach przewidzianych w ust. 4.

6. Kierownik odpowiada takze za:

1) zamieszczanie w Module Rejestry Faktur zawartych uméw i dokumentow zaméwiefi
o udzielenie zamowienia publicznego oraz ich powigzanie z wlasciwym wnioskiem;

2) powigzanie z wiasciwym wnioskiem faktur do wysokosci 10 000 z netto w przypadku
dostaw i ustug oraz do wysokosci 20 000 zt netto w przypadku robot budowlanych
bedacych podstawg realizacji zaméwien w trybie okreslonym w § 2 zatgcznika nr 2 do
zarzadzenia;

3) sporzadzenie w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy
za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpienia od niej, zgodnie z art. 446 ustawy, raportu z realizacji
zaméwienia, ktdrego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 zlotych netto,
wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

VIL Rejestr zaméwien publicznych

§ 7. 1. Udzielone zaméwienia publiczne podlegaja ewidencjonowaniu w  rejestrze
udzielonych zamowien tworzonym w Module Rejestry Faktur.

2. Rejestr udzielonych zaméwiefi publicznych tworzony jest w oparciu o informacje
wynikajace z zawieranych w formie pisemnej uméw, dokonanych zamdéwien badz faktur
obrazujacych stan realizacji zam6wien publicznych w danym roku kalendarzowym.

VIII. Sprawozdawczo$¢

§ 8. 1. Dzial Administracyjno — Prawny i Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, ktére przedklada do podpisu Kierownikowi



Zamawiajacego w terminie do dnia 27 lutego kazdego roku, a nastgpnie w terminie
wskazanym w art. 82 ust. 2 ustawy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych.

2. Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach sporzadzane jest na podstawie
prowadzonego rejestru zamowien publicznych udzielonych w roku sprawozdawczym,
o ktérym mowa w § 7 zarzadzenia.

IX. Postanowienia koncowe

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 36/23 Dyrektora Bialostockiego Osrodka Sportu
i Rekreacji z dnia 22 wrzesnia 2023 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu
i Rekreacji zaméwien publicznych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 0‘5 0 6 2026 r.-




Zalgcznik nr 1
o zarzadzenia nr /’4// I/g . Dyrektora BOSiR

z dnia ﬁf ﬂ f ...2026 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki
QOsrodek Sportu i Rekreacji zamowieni publicznych

Regulamin udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien
publicznych o wartos$ci réwnej lub przekraczajacej kwotg 170 000 zi

L. Wszczecie postepowania

§ 1. 1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nast¢puje na
podstawie wniosku sktadanego przez kierownika wlasciwego dla realizacji danego
zamoOwienia, do Kierownika Zamawiajgcego. Wraz z wnioskiem nalezy przekaza¢ wytyczne
do postepowania, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 przed ztozeniem do Kierownika Zamawiajacego
podlega akceptacji:

1) Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych — pod wzgledem zgodnosci
z ustawg;

2) gléwnego ksiegowego pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zaméOwienia.

3. Po akceptacji w Module Rejestry Faktur podpisany przez Kierownika Zamawiajgcego
wniosek o wszczecie postepowania oraz wytyczne do postgpowania podlegaja przekazaniu do
Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych w celu przygotowania
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, winien byé zlozony w odpowiednim terminie
uwzgledniajagcym czas niezbedny na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego z uwzglednieniem wymaganego terminu zawarcia umowy, nie krotszym jedna
niz:

1) co najmniej 90 dni przed wymaganym terminem zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — w przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy;

2) co najmniej 4 m-ce przed wymaganym terminem zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest réwna lub wyzsza niz progi
unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy.

IL. Przygotowanie dokumentacji postepowania

§ 2. 1. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia przygotowywana jest przez
Dzial Administracyjno — Prawny i Zaméwien Publicznych we wspélpracy z kierownikami,
w zakresie okreslenia przedmiotu zaméwienia i warunkéw jego realizacji.

2. Za prawidlowy opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie jego szacunkowej wartosci
zgodnie z ustaws, majac na wzgledzie odpowiednio plan postgpowan i/lub plan zaméwien



publicznych ze wskazaniem sposobu szacowania, odpowiada kierownik oraz pracownicy
dokonujacy tych czynnosci.

3. Projekty istotnych postanowien umowy, ogélne warunki umowy lub wzor/projekt
umowy, a takze specyfikacja warunkéw zamowienia podlega zaopiniowaniu przez radce
prawnego lub Dzial Administracyjno — Prawny i Zamdéwien Publicznych pod wzgledem
formalno-prawnym i redakcyjnym.

4. Projekty istotnych warunkéw umowy, ogdlne warunki umowy lub wzoér/projekt umowy
podlegajg akceptacji przez gléwnego ksiegowego pod wzgledem finansowym.

5. Osoby przygotowujace postegpowanie oraz uczestniczagce w przeprowadzaniu
postepowania winny dziala¢ z nalezytg staranno$cig, poszanowaniem zasad uczciwej
konkurencji oraz zgodnie z przepisami regulujagcymi zamdéwienia publiczne.

I11. Przeprowadzenie post¢powania

§ 3. 1. Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych przeprowadzane sg przez
komisje przetargowa, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérych warto$¢:

1) jest rowna lub przekracza kwotg 170 000 zl i jest mniejsza niz progi unijne, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy w trybie zamdéwienia z wolnej reki oraz licytacji
elektronicznej;

2) jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, udzielane
w trybie z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 i art. 215 ustawy;

prowadzone sa przez kierownikéw we wspolpracy z Dzialem Administracyjno — Prawnym
i Zaméwien Publicznych, a wszelka dokumentacje z tych postgpowan, po uprzednicj
akceptacji Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zamoéwienn Publicznych oraz gléwnego
ksiegowego, podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

3. Przeprowadzenie postgpowan, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ powierzone komisji
przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Prowadzenie postgpowan, o ktérych mowa w ustepach poprzedzajacych, polega
na wykonywaniu czynnosci wynikajacych z przepiséw ustawy, a w szczegélnosci: oceny
spetiania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,
prowadzeniu negocjacji badz dialogu z wykonawcami, w przypadkach gdy procedura
przewiduje prowadzenie takich negocjacji, badz dialogu z wykonawcami, badaniu i ocenie
ofert, ktore doprowadza do wylonienia najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy
o zamowienie publiczne.

5. Wszelkie czynno$ci zwigzane z prowadzonym postepowaniem do terminu sktadania
ofert wykonujg kierownicy lub pracownicy merytorycznie whasciwi dla danego zamoéwienia
oraz pracownik Dzialu Administracyno — Prawnego i Zamowien Publicznych.

6. Dzial Administracyjno — Prawny i Zaméwien Publicznych odpowiedzialny jest za
zamieszczanie, przekazywanie ogloszenia o zamodwieniu publicznym 1 specyfikacji
warunkow zamdwienia w trybie i na zasadach uregulowanych w ustawie, a takze
przekazywanie specyfikacji warunkéw zamdwienia i innych dokumentéw w sprawie
zamowien publicznych wykonawcom oraz podejmowanie innych czynnosci wynikajacych z



przepiséw ustawy, a niezbednych do prawidlowego prowadzenia postgpowania w sprawie
zamdwienia publicznego.

IV. Komisja Przetargowa

§ 4. 1. Komisja Przetargowa powolywana jest do przeprowadzania konkretnego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, tj. do oceny spelnienia przez
wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, do badania i
oceny ofert, prowadzenia negocjacji badZ dialogu z wykonawcami, w przypadkach gdy
procedura przewiduje prowadzenie takich negocjacji, badz dialogu z wykonawcami.

2. Czlonkéw Komisji Przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.

3. Powolanie Komisji Przetargowej nastgpuje na podstawie wniosku skladanego
do Kierownika Zamawiajgcego. Wzor wniosku okreéla zalacznik do Regulaminu pracy
komisji przetargowej. Zmiana skladu Komisji Przetargowej nastgpuje na takich samych
zasadach jak jej powolanie.

4. CzZlonkami Komisji Przetargowej mogg by¢ wylacznie osoby dajace gwarancje
bezstronnosci i obiektywizmu, ktére wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie, kierujac
sie wylacznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

5. Organizacje, tryb pracy komisji oraz zakres obowiazkéw czlonkow komisji okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

V. Ustalenie wynikéw post¢powania

§ 5. 1. Po przeprowadzeniu postepowania, Komisja Przetargowa lub w przypadku
postepowania, w ktdrym nie zostala powolana Komisja Przetargowa osoby wykonujace
czynnos$ci w postepowaniu przekazujg propozycj¢ rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego Kierownikowi Zamawiajgcego.

2. W przypadku naruszenia przez Komisje Przetargowa lub osoby wyznaczone
do prowadzenia postgpowania, przepiséw obowigzujacego prawa, Kierownik Zamawiajgcego,
odmawia rozstrzygniecia postepowania zgodnie z przediozona propozycja rozstrzygnigcia
postepowania oraz stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa i poleca
powtorzy¢ niewazng czynnoscé.

VI. Zakonczenie postepowania

§ 6. 1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po uplywie terminéw
na wniesieniec odwolania, Dzial Administracyjno — Prawny i Zamoéwien Publicznych
zobowigzany jest do doprowadzenia do zawarcia umowy, a nastepnie po zawarciu umowy do
sporzadzenia i przekazania stosownego ogloszenia o wyniku postgpowania, zgodnie z ustawa
oraz do sporzgdzenia stosownego protokotu postgpowania.

2. Sporzadzony protokét postepowania przekazywany jest do podpisu Kierownikowi
Zamawiajgcego.



VIIL. Archiwizacja dokumentacji postepowania

§ 7. Kompletna dokumentacja postepowania po zakohczeniu postgpowania jest
przechowywana w sposOéb gwarantujagcy jej nienaruszalno$é przez okres zgodny
z obowigzujagcymi przepisami.

4,095 2026



zatacznik ny 1

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwotg 170 000 zi

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

..........................................

Dzial/obiekt

Wytyczne do post¢powania w sprawie zaméwienia publicznego o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote 170 000 zlotych

1. Przedmiot zamédwienia:

..............................................................................................................

GIOWNY KOA CPV: Lttt e
Dodatkowe Kody CPV: - ..ooii e
Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*

Uzasadnienie udzielenia ZamOWIEIIa: ... .uvuee ettt tertieitartesarresaeereaeraeenararannns

2. Zamoéwienie zostato ujete w planie zaméwien publicznych:

1) TAK W POZYCJi vvvvvnenninininninininin
2) NIE
Uzasadnienie koniecznos$ci udzielenia zamOwienia wraz ze wskazaniem przyczyn
nieujecia w planie zamowien publicznych: ...
3. Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia (sporzqdzony zgodnie z wytycznymi zawartymi
w art. 99-103 ustawy):

*w opisie przedmiotu zamdéwienia na ustugi lub roboty budowlane nalezy okreslic
wymagania dot. zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
o prace o0sob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajqcego czynnoSci w zakresie
realizacji zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pézn. zm.)

4, Termin wykonania zamowienia (nalezy wskazaé okres w dniach lub w miesigcach lub date
21 0 Lo 17117 ) B PP

5. Warunki jakie nalezy postawi¢ Wykonawcom ubiegajacym si¢ o udzielenie zaméwienia
/jesli dotyczy/:



1) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odr¢bnych przepiséw — nie dotyczy/dotyczy*

2) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy/dotyczy*

.........................................................................................................

..........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

. Dokumenty jakich nalezy zada¢ od Wykonawcoéw potwierdzajacych spelnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymaganh okreslonych przez
Zamawiajgcego /jesli dotyczy/:

............................................................................................................

. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy,
w tym zakres zmiany umowy (jesli dotyczy) oraz zasady rozliczania:

............................................................................................................

. Proponowane kryteria oceny ofert (nalezy podac¢ proponowane kryteria wraz z opisem oraz
ze wskazaniem wagi kazdego z nich oraz sposobem punktacji, a w przypadku zastosowania
kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo o wadze przekraczajgcego 60% —
uzasadnienie, ze opis przedmiotu zamodwienia speinia przestanki okreslone w art. 246 ust. 2
ustawy):

............................................................................................................

............................................................................................................

. Proponowany podziatl na czesci w raz z opisem poszczegdlnych czes$ci lub wskazanie
powodow niedokonania podzialu zamoéwienia na czgécei (zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy):

............................................................................................................

............................................................................................................

10. Proponowany tryb pOSIEPOWANIAT .......ecciiiriniiiiiiiitiieieeeerereareeereerenaaasanans
(wraz z uzasadnieniem i wskazaniem przestanek zastosowania trybu innego niz tryb
podstawowy, a w przypadku postepowan powyziej progéw unijnych  przetarg
nieograniczony lub przetarg ograniczony)

Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy*: TAK/NIE (jesli tak
wskazaé w jakiej wysokosci — ale nieprzekraczajqcej 5% wartosci ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy lub w wysokoSci wigkszej okreslonej w art. 452 ust. 3 )



12.  Zamobwienie stanowi cze$é zaméwienia”: TAK/NIE, (jesli tak podaé czgsé jakiego
zamowienia stanowi przedmiotowe ZAMOWIENIE).............ceveeviriniiiiiiiaiiiiiiaiainininnen,

13.  Proponowany termin wszczecia postgpowania (ogloszenia  postgpowania):

.....................................................

14.  Czy przewiduje si¢ zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 TAK/NIE*
(esli dotyczy)

- W wysokosel: ............. % zamowienia podstawowego,
- zakres przewidywanego ZamOWIEIHIA: .....o.vuiniiruiuenirreieieieiteriirireetaieaarernnans
15.  Warto$¢ szacunkowa:

1) kwota netto zamowienia podstawowego (ze wskazaniem wartoSci szacunkowej
poszczegdlnych cze$ci zaméwienia, jesli zaméwienie jest podzielone na czgsci).

2) kwota netto zamowienia, o ktérym mowa w art. 214 wust. 1 pkt 7 (esli

3) data SZACOWANIA: ......ccevirriiieriinnrinrineiininiiieneen , (nie wczesniej niz 3 miesigce
przed wszczeciem postgpowania w przypadku ustug lub dostaw oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed wszczgciem postgpowania w przypadku robot budowlanych);

4)  podStaWa SZACOWAIA: ....euuueiriniriniairsteteteatrerriraneranraensattanearaeeeeaenes
(z zalgczeniem notatki z szacowania oraz w przypadku robot budowlanych kosztorysu
inwestorskiego)

16. Kwota przeznaczona na realizacjg¢ zaméwienia (brutto): .....................ee. , pozycja
ZbudZetl: ..o
17.  Inne informacje

.....................................................................................

Bialystok, dnia .............c.ooceieiiin
Zatgezniki: ....oooeieiiiiiiiiia,

Podpis osoby/kierownika dzialu/obiektu
wystepujacego z wnioskiem

Akceptacja Gléwnego Ksiegowego

Podpis Dyrektora BOSiR

*odpowiednie podkresli¢

(ﬂ- on. lpﬁﬁ? ( '\\



zalacznik nr 2.

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwieri publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zt

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej okre$la organizacijg, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, powolywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisje przetargowa obowigzuja przepisy ustawy, przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
2. Komisja przetargowa jest powolywana kazdorazowo do danego postepowania.
3. Komisja sktada sie z co najmniej 3 0s6b, w tym:

1) przewodniczacego komisji — kierownik lub inny wyznaczony pracownik dziahuw/obiektu
wlasciwy dla danego zamowienia;

2) sekretarza — funkcje sekretarza komisji peini pracownik Dzialu Administracyjno —
Prawnego
i Zamowien Publicznych lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego;

3) cztonkoéw komisji.
4. Prace komisji odbywajg si¢ na posiedzeniach, z ktérych sporzadzany jest protokot.

5. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji,
w tym przewodniczacego komisji oraz sekretarza.

6. Kazdemu z czlonkéw komisji przystuguje prawo zgloszenia zdania odr¢bnego
w odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku czlonek komisji, nie pozniej niz
w ciggu dwoch dni od daty powzigcia informacji o okolicznosciach, stanowigcych podstawe
do jego wniesienia zglosi zdanie odrebne na pi$mie.

7. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

8. Odwotlanie czlonka komisji przetargowej moze nastgpié Ww nastgpujgcych
okoliczno$ciach:

1) z powodu zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci wynikajgcych z art.
56 ust 2 i 3 ustawy;

2) po powzigciu informacji o naruszeniu przez cztonka komisji przetargowej obowigzkdow,
o ktérych mowa odpowiednio w § 4, § 5 oraz § 6 niniejszego regulaminu;

3) jezeli z powodu innych przeszkéd nie moze on braé¢ udzialu w pracach komisji.



9. W miejsce odwotanego czlonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona, moze powota¢ nowego czlonka, z zastrzezeniem ust. 5.

10. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalistycznych, Kierownik
Zamawiajacego lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji, moze powotaé bieglego (biegtych) udzielajac im stosownego
zlecenia.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, naleza w szczegdlnosci nastgpujace zadania:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacja postepowania;

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku, gdy procedura postgpowania
wymaga prowadzenia negocjacji;

3) prowadzenie dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy procedura postgpowania
wymaga prowadzenia dialogu;

4) otwarcie ofert;
5) ocena spehniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu;

6) zadanie w wyznaczonym terminie zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosei, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub udzielenia wyjasnien, zlozenia pelnomocnictw, a
takze zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
art. 125 ust. 1, na podstawie art. 128 ust. 1, 41 5 ustawy;

7) zadanie, jezeli jest to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny lub kosztu;

8) poprawianie w ofercie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnosci tresci oferty ze specyfikacjg warunkow
zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty;

9) ocena ofert orientacyjnych w przypadku, gdy procedura nakazuje taka oceng;

10) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamowienia;

11) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej,
zgodnie z art. 54 ust.2 ustawy:

a) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
b) wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu lub ofert;

¢) propozycji uniewaznienia postgpowania z podaniem uzasadnienia faktycznego
1 prawnego.

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan wraz z przygotowaniem propozycji
rozstrzygniecia odwotania.



§ 4. Do obowigzkow przewodniczacego komisji przetargowej, poza obowigzkami
wskazanymi w § 3 niniejszego regulaminu, nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie pracami komisji przetargowe;;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3) czuwanie nad sprawnym wypelnianiem poszczegdlnych czynnosci proceduralnych
i wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich polecen pozostalym czlonkom komisji;

4) odbieranie o$§wiadczen cztonkéw komisji zgodnie z art. 56 ust. 4-6 ustawy;
5) dokonywanie czynnosci zwigzanych z wylgczaniem cztonkéw komisji z jej prac;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
o wszelkich problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) podzial obowigzkéw miedzy czlonkéw komisji i oraz ich koordynacja;

8) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji z postepowania oraz ochrona
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

9) zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zaméwienie publiczne;

10) wnioskowanie, w imieniu komisji, do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego
upowaznionej o zatwierdzenie wszelkich jej czynnosci wymagajacych akceptacji
Kierownika Zamawiajacego.

§ 5. Do obowigzkéow sekretarza komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 3
niniejszego Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) rzetelne i wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego, a w szczego6lnosci przedkladanie do zatwierdzenia protokotu
postepowania Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej;

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej komisji;

3) odbieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu
z miejsca ich sktadania i innej korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczacego
komisji;

4) protokolowanie przebiegu otwarcia ofert;

5) protokolowanie posiedzen komisji;

6) protokolowanie negocjacji w ramach procedur przewidzianych w ustawie;

7) protokolowanie dialogu z wykonawcami, w ramach procedury przewidzianej
W ustawie;

8) zamieszczanie na stronie internetowej informacji, wynikajacych z ustawy, jezeli
procedura postepowania nakazuje zamieszczenie takich informacji;

9) czuwanie nad prawidlowg realizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu oraz zalgcznikéw, zgodnie z przepisami ustawy;



10) czuwanie nad ochrong informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

11) wykonywanie innych obowigzkow wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

§ 6. Pozostali cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje obowigzki w granicach
wskazanych w § 3 niniejszego Regulaminu.

§ 7. 1. Cztonkowie komisji przetargowej ponoszg odpowiedzialnosé:

1) przewodniczacy komisji przetargowej — za czynnosci okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujgeych oraz w § 4 niniejszego Regulaminu;

2) sekretarz komisji przetargowej — za czynnosci okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujacych oraz w § 5 niniejszego Regulaminu;

3) przewodniczacy komisji przetargowej, sekretarz komisji przetargowej oraz pozostali
czlonkowie komisji przetargowej ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za czynnosci
okreslone w przepisach powszechnie obowigzujacych oraz w § 3 niniejszego Regulaminu.

2. Odrebny zakres odpowiedzialnosci cztonkéw komisji przetargowej, za wykonywanie
czynno$ci, moze byé, w zaleznosci od potrzeb, okre§lony przy powolywaniu komisji
przetargowej.

§ 8. Procedura otwarcia ofert:
1) oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

2) przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przedstawia zebranym skiad komisji
przetargowej, nazwy wykonawcow, ktorych oferty zostang zwrécone z powodu ztozenia
ich po wyznaczonym terminie oraz okazuje oferty, w celu potwierdzenia, ze zostaly
zlozone
w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladow wskazujacych na prébe naruszenia
poufnosci ich tresci;

3) najpdzniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy;

4) po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji podaje:

a) imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg) wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana,

b) informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

5) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy;

6) po otwarciu ofert przewodniczacy komisji przetargowej odbiera o§wiadczenia od cztonkow
komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
i dotacza je do protokotu z postepowania, a w przypadku wystapienia okolicznosci
skutkujacych wylgczeniem czionka komisji zglasza Kierownikowi Zamawiajacego lub
osobie przez niego upowaznione;.



§ 9. Po otwarciu ofert komisja przetargowa prowadzi dalsze czynnosci, w toku
postepowania, zgodnie z przepisami prawa stosownie do trybu w jakim postepowanie jest
powadzone, a w szczegélnosci:

1) bada i ocenia ztoZzone oferty;

2) sprawdza/weryfikuje czy wymagane w postgpowaniu wadium zostalo wniesione
w prawidlowej formie oraz w wymaganym terminie;

3) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem
i podaniem informacji okreslonych w art. 253 ustawy;

4) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy, komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej
0 uniewaznienie postgpowania, wskazujgc podstawe prawng wraz z uzasadnieniem
faktycznym.

§ 10. 1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki, komisja po
zakonczeniu negocjacji z wykonawca, przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
przez niego upowaznionej propozycj¢ zawarcia umowy o uzgodnionej tresci.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie:

1) negocjacji z ogloszeniem lub negocjacji bez ogloszenia komisja prowadzi z wykonawcami
negocjacje;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego komisja prowadzi
z wykonawcami dialog;

a nastepnie przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej
liste wykonawcow zaproszonych do zloZzenia ofert.

§ 11. W przypadku naruszenia przez komisj¢ przepisow prawa, Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona, stwierdza niewazno$¢ czynnosci
podjetych z naruszeniem prawa 1 poleca komisji powtorzy¢ niewazne czynnosci.

§ 12. Komisja konczy prace z chwilg ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie za-
méwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniona.



zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Os$rodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o warto$ci

réwnej lub przekraczajacej kwotg 170 000 zt

Bialystok, dnia, ..........cooiniinniiai,

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

WNIOSEK O POWOLANIE/ ZMIANE* SKEADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Dziatajac na podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu
i Rekreacji zam6wien publicznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 170 000
zlotych stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Bialostockiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w sprawie udzielania przez Biatostocki Os$rodek Sportu i Rekreacji
zaméwien publicznych, wnoszg o:

1) powotanie komisji przetargowej*,

2) zmiane sktadu komisji przetargowej powotanej w dniu ...................... *,
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w  trybie
............................ na:

..................................................................................................................

(wskazaé nazwe zaméwienia)

L — przewodniczacy komisji
T TTUAE - O — sekretarz komisji

K I SO — cztonek komisji

Ao o — czlonek komisji

S et e e ey e e . — cztonek komisji

..........................................

(podpis)
*odpowiednie skreslié

04,Q9. 096«



Zalgeznik nr 2
~do zarzadzenia nr ’// / g Dyrcktzizn];OIgiR

z dnia pj . 047 .....2026 1. w sprawie udzielania przez Bialostocki
Osrodek Sportu i Rekreacji zamowieri publicznych

Regulamin udzielania przez Bialostocki OSrodek Sportu i Rekreacji zaméwien
publicznych o warto$ci nizszej niz 170 000 zlotych

L Wszczecie postepowania

§ 1. 1. Wszczecie postgpowania poprzedza wniosek skladany przez kierownika
wlasciwego dla realizacji danego zamoéwienia do Kierownika Zamawiajgcego w celu
uzyskania zgody na wszczecie postepowania. Wniosek skladany jest drogg elektroniczng w
Module Rejestry faktur,

2. W uzasadnionych przypadkach niezbednych dla zachowania cigglosci funkcjonowania
dzialu/obiektu wskazanego w ust. 3 lub realizacji jego zadan w zwigzku z wystgpieniem
niemozliwych wczesniej do przewidzenia okolicznosci — wniosek na dostawy lub ushugi
dotyczacy zaméwien, o wartosci przedmiotu zaméwienia do 10 000 zlotych netto moze by¢
wypelniony w Module Rejestry faktur w procedurze uproszczonej (po dokonaniu wydatku).

3. W procedurze uproszczonej (po dokonaniu wydatku) realizowane moga byé wylgcznie
whnioski dotyczace zadan realizowanych przez:

1) Ptywalni¢ ,,Sportowg”;

2) Plywalnie ,.Rodzinng”;

3) Ptywalni¢ ,,Kameralng”;

4) Lodowisko;

5) Stadion z podtrybuniem i kortami;

6) Hotel;

7) Osrodek Sportéw Wodnych ,,Dojlidy”’;
8) Dziat Organizacji Imprez;

9) Tor Biatystok;

10) Osrodek Sportowy ,,Zawady”.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, przed przekazaniem do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego, podlega akceptacji glownego ksiegowego pod katem zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje danego zamoéwienia, z zastrzezeniem, ze wnioski
dotyczgce zamoéwien:

1) realizowanych na podstawie § 3 ust. 10 pkt 6 podlegaja roéwniez akceptacji kierownika
Dziatu Kadr i Spraw Pracowniczych;
2) nieujetych w planie zaméwien publicznych podlegaja réwniez akceptacji Dzialu
Administracyjno-Prawnego i Zaméwien Publicznych.
5. Zamowienia publiczne na dostawy i ushugi, wynikajace z zadan Dziatu Administracyjno
— Prawnego i ZamoOwienn Publicznych, okreslone w § 21 Regulaminu Organizacyjnego
Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji, wszczynane sg przez kierownika tego dzialu na
podstawie zapotrzebowan zglaszanych drogg elektroniczng w okresie od dnia 10 do dnia 15
kazdego miesigca na miesigc nastepny.

6. Wzor zapotrzebowania, o ktorym mowa w ust. 5 okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.,



7. Ztozenie zapotrzebowania po terminie okreslonym w ust. 5, bedzie skutkowato odmowsg
zrealizowania zamdéwienia w danym miesigcu, chyba, ze zgloszenie zapotrzebowania po
terminie wynika z przyczyn niemozliwych do przewidzenia.

I1. Udzielanie zamo6wien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia
nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zI netto w przypadku dostaw i ustug
oraz 20 000 zl netto w przypadku robét budowlanych

§ 2. 1. Za prawidtowe udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ przedmiotu zaméwienia
nie przekracza kwoty 10 000 zt netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000 z netto w
przypadku rob6t budowlanych, zwanego ,zamoéwieniem wylaczonym z procedur”
odpowiedzialny jest kierownik.

2. Kierownik moze udzieli¢ zaméwienia okreslonego w ust. 1, jesli warto$¢ przedmiotu
danego zaméwienia nie przekracza odpowiednio kwoty 10 000 zlotych netto w przypadku
dostaw i wustug oraz 20000 =z netto w przypadku robét budowlanych,
z zastrzezeniem, ze:

1) 1aczna kwota zaméwien tego samego rodzaju, pod wzgledem ktorych zachodzi tozsamosé
przedmiotowa, podmiotowa i czasowa, obligujaca do sumowania poszczegélnych
zaméwien i zastosowania procedury wiasciwej dla sumy tych postgpowan, nie moze
przekroczy¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy;

2) zakazuje sic celowego dzielenia zamdéwienia na czg$ci w celu ominigcia stosowania
postanowien niniejszego regulaminu i realizacjii zaméwienia w jednym z tryboéw
okreslonych w § 3.

3. Realizacja zaméwien na dostawy i ushugi, o ktérych mowa w ust. 1, powinna by¢
dokumentowana w szczegdlnosci rachunkiem lub fakturg.

4, Do ustalenia wartoéci szacunkowej zamowien wylgcznych z procedur nie stosuje si¢
postanowien § 3 ust. 5 i 6 zarzadzenia.

II1. Udzielanie zaméwien publicznych o wartoéci przedmiotu zamdwienia
przekraczajacej kwote 10 000 z netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000 zi
netto w przypadku robét budowlanych i nizszej niz 170 000 ziotych

§ 3. 1. Zaméwieni publicznych, ktérych warto$¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza
kwote 10 000 zt netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000 zt netto w przypadku robot
budowlanych udziela si¢ w nastgpujacych trybach:

1) licytacji elektronicznej, przeprowadzanej zgodnie z regulaminem przeprowadzania licytacji
elektronicznej stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

2) zapytania ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu;
3) ogloszenia o zaméwieniu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

2. Zamo6wienie publiczne w trybie okre§lonym, w ust. 1 pkt 2 realizuje si¢ poprzez
skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow w formie pisemnej, faksem
lub drogg elektroniczna.

3. Zamé6wienie w trybie okreslonym w ust. 1 pkt 3 realizuje si¢ poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zam6wieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.



4. Wzér zapytania ofertowego/ogloszenia o zamdéwieniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3,
moze by¢é modyfikowany w zaleznosci od rodzaju i specyfiki przedmiotu zaméwienia oraz
wymagan stawianych wykonawcy.

5. Kryterium oceny ofert jest cena albo w uzasadnionych przypadkach cena
i inne kryteria przedmiotowe i/lub podmiotowe, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej

oferty.

6. Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktéry zlozyl najkorzystniejsza
oferte. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét uzgodnien. Protokédt, o ktdrym
mowa w § 4 ust. 1 winien zawiera¢ informacje z przeprowadzonych negocjacji.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, jezeli:
1) tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego/ogloszenia o zamédwieniu;
2) zostala zlozona przez wykonawce niespelniajacego warunkéw udziatu,
3) zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;
4) zostala zlozona po terminie skladania ofert;
5) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
6) wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innej omyiki;
7) zostata podpisana przez osobg nieupowazniona;
8) nie zostala podpisana.

8. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwaé do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupelnienia.

9. Nie ma obowigzku przedkladania przez wykonawce dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie zaméwienia, jezeli bylo ono zrealizowane na rzecz Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:
1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie;

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego lub oglosze-
nia 0 zamodwieniu, niepowodujgce istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca wyrazi
zgodg na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

11. Zamawiajacy udzieli zam6wienia wykonawcy, ktéry zlozyl oferte najkorzystniejsza,
na podstawie kryterium lub kryteri6w wyboru oraz niepodlegajgca odrzuceniu, chyba
ze zachodza uzasadnione okolicznosci powodujgce uniewaznienie postgpowania.

12. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej, na podstawie jedynego
kryterium wyboru jakim jest cena, z uwagi na to, ze wykonawcy zlozg oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do zlozenia dodatkowych ofert cenowych.

13. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd ofert pozostatych w postepowaniu, albo uniewaznié postepowanie.

14. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy:



1) przesle poczta elektroniczng — w przypadku postgpowania prowadzonego w trybie zapyta-
nia ofertowego lub licytacji elektroniczne;j;

2) opublikuje na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej — w
przypadku postepowania prowadzonego w trybie ogloszenia o zaméwieniu.

15. Udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1 nast¢puje na podstawie
umowy — w przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia przekracza kwotg
10 000 zlotych netto.

17. Projekt istotnych postanowien umowy, ogélne warunki umowy lub projekt umowy,
podlegajg zaopiniowaniu przez radcg prawnego lub Dzial Administracyjno — Prawny
i Zaméwien Publicznych pod wzglgdem formalno — prawnym i redakcyjnym.

18. Projekty istotnych warunkéw umowy, ogélne warunki umowy lub wzor/projekt
umowy podlegajg akceptacji przez gléwnego ksiggowego pod wzgledem finansowym.

19. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia publicznego jednemu wykonawcy bez
przeprowadzenia procedur, o ktérych mowa w ust. 1 (zapytanie ofertowe, ogloszenie
o zamoéwieniu, licytacja elektroniczna), w nastepujacych okolicznosciach:

1) w przypadku udzielenia zamowieri dodatkowych lub uzupelniajacych, chocby nie zostato
to wskazane w umowie;

2) gdy zaméwienie jest kontynuacja wczeéniej udzielonego zamowienia, jezeli w ocenie
Zamawiajgcego jego dalsze wykonywanie, ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotu
zamowienia oraz  dotychczasowy  spos6b  realizacji, stanowi rozwigzanie
najkorzystniejsze;

3) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niemozliwa do przewidzenia, niewynikajgcg
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozliwe jest zachowanie terminéw okreslonych dla
procedur wynikajacych z postanowien niniejszego regulaminu;

4) w sytuacji, gdy przedmiotem zamoéwienia jest zakup biletéow uprawniajacych do
korzystania ze $rodkéw transportu publicznego dokonywanych na podstawie polecenia
wyjazdu;

5) gdy przedmiotem zaméwienia s3:

a) ushugi szkoleniowe, edukacyjne, hotelarskie, restauracyjne (w tym cateringowe),
prawnicze, doradcze, informatyczne, pocztowe, ubezpieczeniowe, telefoniczne,
internetowe,

b) ustugi wynikajace ze zbiorowego zarzadzenia prawami autorskimi,
¢) ustugi zwigzane z pelnieniem obowigzkéw inspektora ochrony danych osobowych,

d) ustugi zabezpieczenia medycznego imprez sportowych swiadczone przez podmioty
spelniajace wymogi ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Pafistwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz.U. z 2026 r. poz. 141) oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6
lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych zabezpieczenia pod
wzgledem medycznym imprezy masowej (Dz.U. z 2012 1. poz. 181),

e) ustugi naprawy urzadzen lub pojazdéw poprzedzanej dokonywana uprzednio oceng
niezbednego zakresu naprawy, co jest niezbedne do okreslenia zakresu i wielkosci
zamdwienia.



6) gdy przedmiotem zamowienia sg ushugi $wiadczone na podstawie uméw zlecenia
zawieranych z osobami fizycznymi w zwigzku z koniecznosciag pozyskania personelu;

7) gdy ze wzgledu na specyfike zamdéwienia lub wystepowanie towarzyszacych udzieleniu
tego zamoéwienia $wiadczen wzajemnych, udzielenie zamoéwienia stanowi rozwigzanie
szczegblnie korzystne dla Zamawiajacego;

8) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonaweg z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych wynikajacych z odrebnych przepisow;

9) gdy przedmiotem zamdwienia jest nabycie audycji i materialdéw do audycji lub ich
opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby §wiadczenia
audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych uslug medialnych — udzielanych przez
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych lub zakup czasu
antenowego lub audycji od dostawcoéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych.

20. Uzasadnienia wyboru wykonawcy na podstawie ust. 19 wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie dokonuje kierownik
dzialu/obiektu odpowiedzialny za realizacje zamowienia we wniosku.

IV. Dokumentowanie post¢powan

§ 4. 1. Kierownicy poszczegélnych dzialéw/obiektow odpowiedzialni za realizacje
danego zamoéwienia zobowigzani sg udokumentowal kazde postepowanie o wartosci
przedmiotu zaméwienia powyzej 10 000 zlotych netto w przypadku dostaw i ushug oraz
20 000 z} netto w przypadku rob6t budowlanych, a nizszej niz 170 000 zlotych netto na druku
»Protok6t z postegpowania o udzielenie zamowienia o wartosci przedmiotu zaméwienia
powyzej 10 000 ztotych netto w przypadku dostaw i ustug/20 000 zI netto w przypadku robot
budowlanych i nizszej niz 170 000 ztotych netto”, stanowigcym zal. nr 6 do niniejszego
regulaminu.

2. Dokumenty w sprawie zaméwieni publicznych, o ktérych mowa w § 1 i 3 niniejszego
regulaminu przygotowywane sa przez kierownikOw poszczegdlnych dzialow/obiektow,
ktérych dotyczy dane zamowienie, a podpisywane przez Kierownika Zamawiajacego lub
przez osoby przez niego upowaznione.

3. Dokumenty zwigzane z postepowaniami prowadzonymi w trybach okreslonych
w niniejszym regulaminie (w szczeg6lnoséci dokumentacje potwierdzajgcg ustalenie wartosci
szacunkowe] wraz z notatkg z szacowania, wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego,
zapytania ofertowe/ogloszenia o zamdwieniu, oferty, dokumentacje z przeprowadzonej
licytacji elektronicznej, umowe/zamoéwienie), po jego zakonczeniu przechowuje kierownik
danego dzialu/obiektu prowadzacego dane postgpowanie w sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalno$é i archiwizowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

M. Q5. 3096 - 0
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zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zamoéwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zi

Regulamin Licytacji Elektronicznej
Internetowego Systemu Skladania Ofert

§ 1. Niniejszy regulamin okre$la szczegélowe warunki organizacji, udzialu
i przeprowadzania licytacji elektronicznej prowadzonej przez Biatostocki Osrodek Sportu i
Rekreacji.

I. Slownik pojeé

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) licytacji — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng licytacje, ktorej zasady, warunki
organizacji, udziatu i przeprowadzania okresla niniejszy regulamin;

2) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ ofert¢ z najnizsza cena, odnoszaca
si¢ do przedmiotu zamowienia okre$lonego w specyfikacji;

3) stronie licytacji — nalezy przez to rozumie¢ strone www.licytacje.bosir.bialystok.pl, na
ktérej prowadzona jest licytacja;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacii;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta ubiegajacego si¢ lub bioracego udziat
w licytacji.

I1I. Organizator licytacji

§ 3. 1. Zamawiajacy przeprowadza licytacje na stronie www.licytacje.bosir.bialystok.pl.
2. Do zadan Zamawiajgcego nalezy czuwanie nad przebiegiem licytacji.

I11. Przedmiot i cel licytacji

§ 4. 1. Przedmiotem licytacji elektronicznej jest realizacja dostaw oraz ushug, o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy.

2. Licytacja elektroniczna ma na celu wybor najkorzystniejszej oferty.

3. Opis przedmiotu licytacji elektronicznej zawarty jest w specyfikacji zamoOwienia
zamieszczonej na stronie licytacji.

4. Wszystkie oferty Wykonawca zobowigzany jest podawa¢ w kwocie ztotych brutto.

5. Celem licytacji jest wprowadzenie elementu konkurencyjnosci, w zwigzku z tym
licytacje uznaje sie za wazng jezeli minimum dwéch Wykonawcodw wezmie w niej udziat.

IV. Warunki udzialu w licytacji

§ 5.1. W licytacji moze wzig¢ udzial kazdy Wykonawca, ktéry wypeti formularz
rejestracyjny znajdujacy si¢ na stronie licytacji.

2. Licytacja ma charakter zamkniety tylko dla Wykonawcdéw, zarejestrowanych
w systemie licytacji.



..I



V. Rejestracja

§ 6. 1. Po spelnieniu warunkow zawartych w § 4 Wykonawca otrzymuje dostep do konta
poprzez nadanie login-u i hasta, ktéry zostaje przestany drogg elektroniczng na adres podany
w formularzu rejestracyjnym.

2. W czasie licytacji Wykonawca bedzie si¢ postugiwal wylacznie swoim loginem
1 hastem.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie przez Wykonawcg login-u
i hasta osobom trzecim.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za tres¢ skladanych ofert i przyjmuje warunki
niniejszego Regulaminu.

5. Realizacja zamoéwienia nastepuje od Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejszg
oferte.

VI. Przebieg Licytacji

§ 7. 1. Licytacje elektroniczne oglaszane b¢dg w miarg potrzeb Zamawiajacego.

2. Wykonawca po zlozeniu oferty otrzymuje potwierdzenie jej zlozenia w formie
elektronicznej na adres podany w formularzu rejestracyjnym.

3. Z chwila zlozenia oferty przez Wykonawce na podstawie login-u i hasta jest on nig
prawnie zwigzany.

4. Kazdorazowo Wykonawca z najkorzystniejsza aktualnie ceng otrzymuje droga
elektroniczng powiadomienie o ztozeniu oferty korzystniejszej.

5. Kazdy Wykonawca moze dokonaé zlozenia kolejnej korzystniejszej oferty. Na stronie
internetowej podawana jest lista dotychczasowych ofert wraz ze wskazaniem oferty
najkorzystniejszej pod wzgledem ceny.

6. Zakonczenie licytacji nastepuje w terminie wskazanym w opisie przedmiotu licytacji.

7. W momencie zakonczenia licytacji, dostep do licytacji zostanie automatycznie
zablokowany na stronie internetowej Zamawiajacego.

8. Po zakonczeniu licytacji Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow za
posrednictwem poczty elektronicznej o liczbie zlozonych ofert oraz o kwocie
najkorzystniejszej oferty.

VII. Realizacja dostaw, uslug

§ 8. 1. Zamoéwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza
oferte.

2. Zamawiajacy zlozy w formie elektronicznej badz faksem zaméwienie do Wykonawcy,
ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.

VIIL. Problemy techniczne w trakcie prowadzenia aukcji

§ 9. 1. W przypadku wystapienia probleméw technicznych uniemozliwiajacych ztozenie
ofert, ktérych usunigcie jest mozliwe przed terminem zamknigcia licytacji, Zamawiajacy
wstrzymuje licytacje, informujac niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o terminie

i warunkach wznowienia oraz terminie zakonczenia licytacji.
2. Licytacja jest wznawiana z zachowaniem nastepujacych warunkow:

1) uwzglednia si¢ oferty ztozone do momentu wstrzymania licytacji;

2) termin zakonczenia licytacji zostaje wydtuzony o czas wstrzymania licytacji;

3) Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, o ktérych mowa w § 9, uniewaznia licytacje,
przekazujgc drogg elektroniczng decyzje o uniewaznieniu licytacji.



IX. Uniewaznienie licytacji
§ 10. 1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia licytacji w razie
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze realizacja zamdwienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili rozpoczgcia licytacji.
2. Zamawiajgcy uniewaznia licytacje w szczegélnosci w przypadku uzyskania oferty, ktéra
razaco odbiega od wartoéci zamowienia dotychczas realizowanego.

X. Postanowienia koncowe
§ 11. 1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Regulaminu,
o czym powiadomi na stronie internetowej licytacji.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
;L}
s
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zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zamdéwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zt

Bialystok, dnia ........................

(znak SPrawy)........ceocveieeenicnnnne
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok - Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji,
ul. Widkiennicza 4, 15-465 Bialystok zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej*, o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych, wylaczonej ze
stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwiefi publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1.

1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWICTHA: . e.viveteteiienteneeiiet et eeriareereataeneteraeananeanenans

2. Termin realizacji ZAMOWICIHA ....euvueeneereerterenteieeteneaeatrteeterenssiaiianeneesanenreenennns
3. Kryteria wyboruoferty: ..o (np. cena - 100%).
4. Wymagania co do ofert:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy (w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez
pelnomocnika konieczne jest dolgczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa, jesli
umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych);

2) POWININA ZAWIETAC: «...ueneeniteneeenea et ettt e tet et aneenr e raenaeasenantetetanenaanenenaaneanens ;

3) nalezy ja zlozyé w siedzibie Zamawiajacego W ......coeviriiieiiiieiiinirieneeannnn /przestaé
faksem na nr ...l /drogg elektroniczng na adres ............................
do dnia ........ ST e r.do godz. ......:......

5.0s0ba do kontaktu z wykonawcami JeSt: .......oiveiieiiitiiiiieiiiniiiiiiiii e anans

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w okolicznosciach okreslonych w § 3 ust. 8 Regulaminu
udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamowien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 ztotych.

7. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa

narodowego.

8. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupelnienia.

9. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omyltki rachunkowe i pisarskie;

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego lub oglo-
szenia o zamoOwieniu, niepowodujace istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca
wyrazi zgode na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza



oferte w oparciu o Kkryteria wyboru oferty okreslone w zapytaniu ofertowym, z
zastrzezeniem pkt 15.

11. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd ofert pozostalych w postgpowaniu, albo uniewazni¢
postepowanie.

12. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy przesle poczty elektroniczng do Wyko-
nawcow uczestniczacych w postgpowaniu

13. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych
w projekcie umowy.

14. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym zastosowanie majg zapisy Regu-
laminu udzielania przez Biatostocki O$rodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o
wartosci nizszej niz 170 000 zlotych.

15. W uzasadnionych okoliczno$ciach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania informujac o tym Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

16. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych (obowiazujaca klauzula RODO):

.............................................................................................................

*Whasciwe podkresli¢

Podpis Kierownika Zamawiajgcego/
osoby upowaznionej

QU.00. NONor O\
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zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Odrodek
Sportu i Rekreacji zamdwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zi

(znak sprawy).......c..eccevvnnnn. Bialystok, dnia ........................

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok - Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji,
ul. Wlékiennicza 4, 15-465 Bialystok zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej*, o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych, wylaczonej ze
stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienn publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1.

1. Okreslenie przedmiott ZAMOWIENIA: ....ouvirinireie ittt eeenenns

2. Termin realizacji ZAMOWIEIIAT ... .uivivrrreneeitineereeniniereraeeeneierterraiaeeaearenaeenensans
3. Kryteria wyboru oferty: ..o.oevieriiiiiiiiiiiiiii e, (np. cena - 100%).
4. Wymagania co do ofert:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy (w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez
petnomocnika konieczne jest dolaczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa, jesli
umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych);

2) POWINNA ZAWIETAC: ... uvuerrterineneenereereraraerenseneeeeaseseneansaeseensenersesenenraresenenennes ;

3) nalezy jg zlozy¢ w siedzibie ZamawiajgCego W ....c.ocviieiiiiiieiiiiriinieninnininnen /przestaé
faksem na nr .........oooevieiiiniain /droga elektroniczng na adres ..............cccoeneennn...
do dnia ........ e e r.do godz. .............

5.0s0bg do kontaktu z wykonawcami JESt: ........ooevuiniieiniiinniinrintie e neaanaaana.

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w okolicznosciach okreslonych w § 3 ust. 8 Regulaminu
udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamdéwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 ztotych.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa

narodowego.

8. Zamawiajacy w toku badania 1 oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupelnienia.

9. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

3) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie;

4) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego lub oglo-
szenia 0 zamowieniu, niepowodujgce istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca
wyrazi zgode¢ na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o0 zamOwieniu 1 przedstawi
najkorzystniejsza oferte¢ w oparciu o kryteria wyboru oferty okreslone w ogloszeniu o
zaméwieniu, z zastrzezeniem pkt 15.



11. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od

12.

13.

14.

15.

16.

zawarcia umowy w sprawie zamOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd ofert pozostatych w postepowaniu, albo uniewazni¢ postgpo-
wanie.
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej Za-
mawiajacego w Biuletynie Zaméwien Publicznych
Zamawiajacy udzieli zaméwienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych
W projekcie umowy.
W sprawach nieuregulowanych w ogloszeniu o zaméwieniu zastosowanie majg zapisy
Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwiefi publicz-
nych
o warto$ci nizszej niz 170 000 zlotych.
W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania a informacje o uniewaznieniu publikuje na stronie internetowej Zamawiajg-
cego w Biuletynie Informacji Publicznej.
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych (obowigzujaca klauzula RODO):

.............................................................................................................

*Wiasciwe podkresli¢

Podpis Kierownika Zamawiajqcego/
osoby upowaznionej

M. 95 KR Lo



zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zt

Bialystok, dnia ..............cooeevien.

Dzial/Obiekt prowadzacy sprawe

Protokol z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci przedmiotu
zamoéwienia powyzej 10 000 zl netto w przypadku dostaw i uslug/
20 000 zlotych netto w przypadku robét budowanych i nizszej niz 170 000 zlotych netto

1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:
2. Pozycja z Planu Zaméwien Publicznych Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji (jez'eli
zamowienie zostalo w nim ujete) - ...oreeireinnnn. .../ informacja o nieujgciu
w Planie wraz z uzasadnieniem koniecznosci ud21elen1a zamoOwienia nieujetego w Planie
3. Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamdéwieniu/licytacja elektroniczna/
zgodnie z § 3 ust. 10 regulaminu
4. Ustalenie wartosci szacunkowej zamo6wienia:
ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonano wdniu: .............ceoeiienenn.a.,
osoba/osoby* dokonujaca ustalenia warto$ci zamoOwienia .........coovvvneiiiiiininnienan..
warto$¢ zamowienia zostata ustalonana kwote ..o, 7} netto.
5. Nazwa (firma) oraz adresy wykonawcéw, do ktérych wyslano zapytanie ofertowe (jezeli

Zapytanie ofertowe skierowano pismem/faksem/droga elektroniczng*
6. Nazwa (firma) oraz adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, ceny ofert oraz ewentualnie
inne istotne elementy kazdej z ofert:

1) e e :
D) ettt ,
3) et

7. Informacja o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem / ewentualna informacja
o przeprowadzeniu negocjacji / uzasadnienie udzielenia zaméwienia wykonawcy — dot.
przypadkéw okreslonych w § 3 wust. 10 regulaminu / uzasadnienie uniewaznienia
postepowania*:

*- odpowiednio podkresli¢

Protokot sporzadzit:

Podpis Kierownika Zamawiajacego




Zalacznik nr 3
” /’ 0 jo zarzadzenia nr // / /g Dyrektora BOSiR

Z dnia . ¥ .4 .. /:..2026 1. w sprawie udzielania przez Bialostocki
Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

Dzial/obiekt

Informacje wymagane we wniosku o wszczecie post¢powania
w sprawie zamoéwienia publicznego

. Przedmiot zam6wienia: wymagane jest okre$lenie co jest przedmiotem zaméwienia.
. Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana — nalezy wybra¢ odpowiednio.
. Uzasadnienie celowos$ci udzielenia zamoéwienia
. Informacja na temat ujgcia w planie zamoéwien:
1) zamowienie zostalo ujete w planie zamowien
2) zaméwienie nie zostalo ujete w planie zaméwienie i niemozliwe bylo jego wczesniejsze
zaplanowanie
3) zaméwienie nie zostalo ujete w planie zamdéwien i mozliwe bylo jego wezesniejsze
zaplanowanie
- jesli zamdwienie nie zostalo ujete w_planie, wymagane jest uzasadnienie
konieczno$ci udzielenia zaméwienia wraz ze wskazaniem przyczyn nieujecia
w_planie zamdéwien
5. Proponowany tryb postepowania*:
1) zamowienie do 10 000/20 000 zlotych netto
2) zapytanie ofertowe
3) ogloszenie 0 zamoéwieniu
4) licytacja elektroniczna
5) na podstawie § 3 ust. 10 regulaminu — wymagane uzasadnienie udzielenia
zamoéwienia na tej podstawie.
. Wartos¢ szacunkowa — nalezy wskaza¢ kwote netto;
. Kwota zabezpieczona w budzecie na realizacjg zamowienia — nalezy wskaza¢:
1) pozycje w planie budzetowym;
2) kwote zabezpieczona.
8. Inne informacje — jesli dotyczy.

W N —

~ N

M.09. 209G~



Zalagcznik nr 4
o zarzadzenia nr // //// g Dyrela;t?)f'anOgriR_

Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych
Raport z realizacji zamowienia ktérego warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
170 000 zi netto

dotyczy umowy na: ................
zawartej wdniu .............eeell r.

11111 1111) ) N
1. Data sporzadzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonana / rozwiazania
umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o iej wypowiedzeniu albo odstapienia od niej

2. Kwota, ktorag wydatkowano na realizacje zamdowienia ... zi.
3. Szacunkowa warto$é zaméwienia ..............ceeuennnnnn. zt.

4. Cena calkowita, podana w ofercie albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania za-
mawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny
jednostkowe ..........coceviiinnn. zt.

5. Wskazanie okoliczno$ci i przvezyn ich wystapienia:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwotg wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny

OFCTEOWE]: .eevteeneeteie ettt e e te e et et st st et e st e e s e e s e e se e e ssentsuse st s e s st entesnssatenssassessnesenssanaras *
2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
COIY Of@IOWE]: . ouiit ittt et ettt et e e e et e ee e e *

3) wystgpily opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmnie;j:

a) 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajg-
cej wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych -20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 €UIO — ...venreiiriiiiiii e e i s e eeraerenneas N
b) 30 dni, w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych rdGwnowar-
to$é kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calo$ci lub W CzeSCi: ...vniiiiiii e *
6. Zmiany umowy*:
1) liczba Zmian UIMOWY: ....ocouiiniii ittt et e et rr et eereneenaanenanaans :
2) podstawa prawna ZmMiany UMOWY & ..eeueeeeereeneereneasrerereessnenensaseneeraeneaseaennesees ;
3 przyczyny dokonania zmian: ..............coceveiiiiiinennn. /maksymalnie 1000 znakow/
4) krotki opis zamoOwienia po ZMianie: ...........eeeerenennnen. / maksymalnie 1000 znakéw/;
5) WArtOSC ZIMIANY: ... ..ueieet et ettt ettt e e e e aaea e ;
6) czy zmiana umowy spowodowala WZrost Ceny?: ......c.coiiiiiiiiiiiiiiiii e,
/ppkt 2-6 nalezy wypelni¢ oddzielnie w zakresie kazdej zmiany umowy/
7. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosSci jego wykonania: .........ccceeuvnenenen.
8. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamdéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydat-
kowania SrodkOw publicZnych: .......ccoiiiiiin i e e
Bialystok, dn. ...........cociiiinninni r.

(podpis osoby sporzgdzajqcej raport)
Raport zatwierdzil: ...
(podpis Dyrektora )

*wypelni¢ jesli dotyczy

V04, sar,






