ZARZADZENIE Nr 'd:f/ ..... /26
DYREKTORA BIAYL.OSTOCKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI

zdnia .00 Q9. 2026 roku
w sprawie udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji
zamOdwien publicznych

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Biatostockiego Osrodka Sportu
i Rekreacji, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 386/25 Prezydenta Miasta Biategostoku
z dnia 22 maja 2025 . w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Biatostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w zwigzku z art. 34a, art. 44 ust. 3, art. 254 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 z pézn. zm.) oraz
art. 2 ust. 1 pkt 1 iart. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22026 ., poz. 793) zarzadzam, co nastepuje:

L Definicje
§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych;

2) zamawiajacym lub BOSIiR — nalezy przez to rozumie¢ Bialostocki Osrodek Sportu i
Rekreacji;

3) Kierowniku Zamawiajgcego —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biatostockiego Osrodka
Sportu i Rekreacji;

4) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji;

5) gtéwnym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ gléwnego ksiegowego Biatostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji;

6) kierowniku — nalezy przez to rozumieé wlasciwego kierownika obiektu/dziatu
Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

7) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Bialostockiego Osrodka Sportu
i Rekreacji;

8) licytacji — nalezy przez to rozumie¢ licytacje elektroniczng majacg na celu wylonienie
wykonawcy dostawy lub ustugi powszechnie dostepne;;

9) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

10) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w zalaczniku IT do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do



rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L340
2 16.12.2002, str. 1, z p6Zn. zm.), zwanego dalej ,, Wspolnym Stownikiem Zamowien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez zamawiajgcego;

12) dostawie i ustudze powszechnie dostgpnej — nalezy przez to rozumie¢ dostawy lub ustugi
o ustalonych standardach jakosciowych, a nie odpowiadajace specyficznym
indywidualnym wymaganiom, oferowanym przez wiecej niz dwoch wykonawcow;

13) Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

14) ZSI — nalezy przez to rozumieé¢ Zintegrowany System Informatyczny Papirus SQL;

15) Module Rejestry Faktur — nalezy rozumie¢ Modul Rejestry Faktur w Zintegrowanym
Systemie Informatycznym Papirus SQL;

16) Module Papirus 3000 — nalezy rozumie¢ Modut Obieg Informacji i Dokumentéw (OID)
w Zintegrowanym Systemie Informatycznym Papirus SQL;

17) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze zarzadzenie;

18) zamdwieniu publicznym lub zamdéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng
zawierang migdzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

19) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowg w sprawie
zamoéwienia publicznego;

20) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdt powolywany do oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych
czynnos$ci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania;

21) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w rozumieniu art. 7 pkt 18 ustawy w przypadku zaméwien publicznych o
wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zt netto albo postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci nizej niz 170 000 z} netto;

22) rownowartosci euro w zlotych — nalezy przez to rozumie¢ kurs euro okreslony
rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy;

23) dokumentacji zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy si¢ odwoluje, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkow
zamoOwienia oraz opis potrzeb i wymagan;

24) planie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé plan obejmujacy wszystkie
planowane w danym roku kalendarzowym zaméwienia publiczne;



25) planie postgpowan — nalezy przez to rozumieé plan postepowan o udzielenie zaméwien
w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy, obejmujacy tylko te planowane zaméwienia publiczne,
do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy;

26) CRU JSFP — nalezy przez to rozumieé Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych prowadzony przez Ministra Finanséw Publicznych w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 34b ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2025 poz. 1483 z p6zn. zm.).

IL. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego

§ 2. 1. Przedmiot zaméwienia publicznego opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny
1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomocg cech technicznych i jakosciowych.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia, stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien.

4. Za opis przedmiotu zamdéwienia odpowiedzialni sa kierownicy lub pracownicy
dzialéw/obiektow, wlasciwi merytorycznie dla danego zaméwienia.

I11. Okreslenie wartosci szacunkowej zaméwienia publicznego

§ 3. 1. Podstawa wustalenia warto$ci szacunkowej jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia
na podstawie art. 28 - 36 ustawy.

2. Za ustalenie warto$ci szacunkowej odpowiedzialni sg kierownicy poszczegélnych
dziatéw/obiektéw lub pracownicy dziatow/obiektéw, wlasciwi merytorycznie dla danego
zamoOwienia.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, w sposob szczegblny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamoéwienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania ustawy.

4. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonujg osoby, o ktorych mowa w ust. 2,
z uwzglednieniem planu zaméwien publicznych.

5. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuje si¢ w szczeglnosci poprzez analize i badanie
rynku, na podstawie aktualnych powszechnie dost¢pnych katalogow, cennikéw, taryfikatoréw
badz w oparciu o ceny uzyskane z uprzednio prowadzonych postepowan.

6. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze
mie¢ réwniez forme zapytania przeprowadzonego drogg pisemna, faksem, droga elektroniczna.

7. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi i dostawy oraz nie
wcezesnie] niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien publicznych udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.



IV. Planowanie zaméwien publicznych

§ 4. 1. Postepowania o udzielenie zamdwien publicznych podlegaja planowaniu
z podzialem na dostawy, ustugi i roboty budowlane celem okreslenia wlasciwego trybu
postepowania. W planie zamoéwien publicznych ujmowane sa wszelkie postgpowania
o udzielenie zamoéwien publicznych, zaréwno te, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy, jak
i te, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy.

2. Plan zamowien publicznych, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi podstawe do ustalenia
szacunkowej wartosci poszczegolnych zaméwien i okreslenia whasciwego do tej wartosci trybu
postepowania. Przyjete w planie zamowiefi publicznych wartosci szacunkowe zamdwien
publicznych nie moga prowadzi¢ do nieuzasadnionego dzielenia na czgsci zamowien tego
samego rodzaju, wzgledem ktorych zachodzi tozsamos$¢ podmiotowa i przedmiotowa w celu
ominigcia stosowania przepisdw ustawy.

3. Whioski do planu zaméwien publicznych obejmujace zadania ujgte w planie finansowym
obowigzujacym na dany rok budzetowy skladane sa przez kierownikow do Dziatu
Administracyjno — Prawnego i Zamé6wien Publicznych w terminie do dnia 15 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Na podstawie wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 3 Dzial Administracyjno — Prawny
i Zamowien Publicznych sporzadza projekt planu zamoéwien publicznych.

5. Plan zamé6wien publicznych przyjmowany jest po zatwierdzeniu planu finansowego,
przez Kierownika Zamawiajacego i udostgpniany w Module Rejestry Faktur. Do czasu
przyjecia planu zamdéwien publicznych podstawe wszczynania postgpowan stanowi projekt
planu zamowien publicznych.

6. Plan zamowien publicznych podlega biezacej aktualizacji. Zmiany w planie zaméwien
publicznych dokonywane sa z uwzglednieniem postanowien ust. 2 — 5, na podstawie
odpowiednio uzasadnionych wnioskow kierownikéw skladanych do Kierownika
Zamawiajgcego wskazujacych na konieczno$¢ udzielenia zamowienia publicznego oraz
przyczyny nieujecia tego zamdwienia w planie zamowien publicznych. Akceptacja badz
odrzucenie wniosku nastepuje w Module Papirus 3000.

7. Na podstawie planu zaméwien publicznych sporzadza si¢ plan postgpowan, zgodnie z art.
23 ustawy. Postanowienia ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku aktualizacji planu
postepowan. Plan postepowan oraz jego aktualizacje¢ zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

V. Udzielanie zamoéwien publicznych

§ 5. 1. Wydatkowanie $rodkéw w drodze udzielenia zaméwienia publicznego powinno
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowga realizacje
zadan.

2. Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie
jawnoséci, uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcOw, przejrzystosci,
proporcjonalnosci oraz pisemnosci, jak rowniez efektywnosci ekonomicznej z uwzglednieniem
koniecznosci zapewnienia najlepszej jakosci w stosunku do $rodkoéw pozostajacych w



dyspozycji zamawiajacego oraz uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakladow.

3. Udzielanie zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane moze nastgpi¢ wylacznie
zgodnie z przepisami ustawy oraz przepisami niniejszego zarzadzenia, a w szczegdlnosci:

1) Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamowien publicznych
0 wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zi, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia;

2) Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych
o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych, stanowiacego zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. W przypadku powierzenia osobie trzeciej przygotowania i prowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi, zastosowanie maja
procedury dotyczace udzielania zaméwien publicznych obowiazujgce u Zamawiajacego.

5. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, finansowanych ze $rodkéw ze-
wnetrznych, nalezy w pierwszej kolejnosci stosowaé procedury wynikajgce z uméw o dofinan-
sowanie, wytycznych wynikajacych z przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajacych
sposob udzielania takich zamowien.

6. Regulamindw, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie¢ do zamdéwien wytaczonych spod
regulacji przepisow ustawy na podstawie art. 9, art. 10 ust. 1 pkt 314, ust. 2 pkt 1,314, ust. 3i4,
art. 11, art. 12 ust. 1 pkt 1.

7. Udzielanie zaméwien publicznych odbywa si¢ zgodnie z planem postepowan i planem
zamOwien publicznych.

8. Udzielenie zamo6wienia publicznego nastgpuje na podstawie wniosku o wszczecie
postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego, zwanego dalej wnioskiem. Whniosek,
powinien znajdowa¢ odzwierciedleniec w postanowieniach planu rzeczowego kosztow
obiektu/dziatu na biezacy rok.

9. Wnioski akceptowane sa3 w Module Rejestry Faktur. Procedura obiegu wnioskéw odbywa
si¢ w Module Rejestry Faktur.

10. Informacje wymagane we wniosku okreslone zostaty w zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia.

11. Nazwa uzytkownika widniejaca w zapisach realizacji obiegu wniosku w Module
Rejestry Faktur oznacza, iz pracownik posiadajacy t¢ nazwe dokonat wskazanej operacji i
ponosi za nig peing odpowiedzialno$é. Jest to réwnoznaczne ze zlozeniem podpisu przez
pracownika.

12. W przypadku zaméwien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ushugi, stosuje sie
przepisy ustawy wlasciwe dla zamowien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej
progi unijne — jezeli warto§¢ zamdéwienia wyrazona w zlotych jest rowna lub przekracza
rownowartos$¢ 750 000 euro, z uwzglednieniem zmian wynikajacych z dziatu IV, rozdziatu 4
ustawy, oraz przepisy ustawy wlasciwe dla zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz
progi unijne, jezeli warto$¢ zamowienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz rownowarto$é
kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz rownowarto$¢ kwoty 170 000 ziotych.



VI. Umowy w sprawach zaméwien publicznych

§ 6. 1. Umowy w sprawach zamdwien publicznych zawierane w imieniu zamawiajgcego,
zawierane s3 przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ kierownikowi lub pracownikowi
petnomocnictwa do zawierania uméw w sprawach zamdéwien publicznych w okreslonych
sprawach, badz rodzajach spraw.

3. Kazda zawierana umowa o udzielenie zamowienia publicznego wymaga akceptacji:

1) radcy prawnego lub Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych — pod
wzgledem formalno-prawnym;

2) glownego ksiggowego — pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych;

3) Dziatu Administracyjno — Prawnego i Zamo6wieti Publicznych - pod wzgledem zgodnosci
Z ustawg.

4. 7Zmiany zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego moga by¢ dokonywane
wylgcznie w granicach okreslonych w art. 454 i 455 ustawy i wymagaja wczesniejszego
uzgodnienia z Dzialem Administracyjno — Prawnym i Zaméwien Publicznych, chyba ze do
zamdwienia publicznego nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

5. Nadzor nad realizacjg umowy sprawuje kierownik, ktéry odpowiada w szczego6lnosci za
zawarcie umowy w terminie, a takze za zlozenie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i jego zwrot, zastosowanie kar umownych, odbior przedmiotu umowy, a w
przypadku, gdy jest to niezbedne i zgodne z obowigzujacymi przepisami, za sporzadzenie
projektéw anekséw do zawartej umowy, na zasadach przewidzianych w ust. 4.

6. Kierownik odpowiada takze za:

1) zamieszczanie w Module Rejestry Faktur zawartych umoéw o udzielenie zamowienia
publicznego oraz ich powigzanie z wlasciwym wnioskiem;

2) powigzanie z wilasciwym wnioskiem faktur lub dokumentéw zaméwien do wysokosci
10 000 zt netto;

3) sporzadzenie w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy
za wykonana albo rozwigzania umowy w wyniku zlozenia os$wiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpienia od niej, zgodnie z art. 446 ustawy, raportu z realizacji
zaméOwienia, ktérego wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 zlotych netto,
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

VII. Rejestr zamowien publicznych

§ 7. 1. Udzielone zamdwienia publiczne podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze
udzielonych zaméwien tworzonym w Module Rejestry Faktur.

2. Rejestr udzielonych zamowien publicznych tworzony jest w oparciu o informacje
wynikajace z zawieranych w formie pisemnej umow, dokonanych zaméwien badz faktur
obrazujgcych stan realizacji zamdowien publicznych w danym roku kalendarzowym.



VHI. Sprawozdawczo$¢

§ 8. 1. Dzial Administracyjno — Prawny i Zamdwien Publicznych sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, ktére przedklada do podpisu Kierownikowi
Zamawiajacego w terminie do dnia 27 lutego kazdego roku, a nastgpnie w terminie wskazanym
w art. 82 ust. 2 ustawy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych.

2. Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach sporzadzane jest na podstawie
prowadzonego rejestru zamowien publicznych udzielonych w roku sprawozdawczym,
o ktéorym mowa w § 7 zarzadzenia.

IX. Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

§ 9. 1. Kwalifikowanie, weryfikacja i publikacja informacji o umowach w Centralnym Reje-
strze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych odbywa si¢ zgodnie z procedurg stano-
wigcg zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

2. Kierownicy sg odpowiedzialni za wdrozenie oraz stosowanie procedury w podleglych
komorkach organizacyjnych.

3. Kierownicy zapewniaja:

1) terminowe wykonywanie obowiazkow publikacyjnych;

2) prawidlowg realizacj¢ dwuetapowej weryfikacji;

3) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych;

4) stosowanie ograniczen jawnosci wynikajgcych z przepiséw prawa;
5) prowadzenie wymaganej dokumentac;ji.

4. Kierownik jednostki wyznacza uzytkownikow konta jednostki w systemie teleinfor-
matycznym CRU JSFP w drodze upowaznienia.

5. Dzial Administracyjno-Prawny i Zaméwien Publicznych prowadzi wykaz osob posia-
dajacych uprawnienia do systemu CRU JSFP, ktory zawiera
1) imie i nazwisko uzytkownika;
2) stanowisko;
3) zakres uprawnien;
4) date nadania uprawnien;
5) dat¢ odebrania uprawnien.

6. Uprawnienia mogg zosta¢ nadane wylacznie osobom, ktérych zakres obowigzkow obej-
muje zadania z zakresu obstugi systemu CRU JSFP.

7. Kazda osoba posiadajgca uprawnienia do systemu CRU JSFP przed dokonaniem pierw-
szej czynnosci polegajacej na wprowadzeniu lub publikacji danych w CRU JSFP, jest zobowig-
zana do ztozenia o$wiadczenia o zaznajomieniu si¢ z postanowieniami niniejszego zarzadzenia,
procedury i zasad ochrony danych osobowych.

8. W przypadku:
1) ustania zatrudnienia;
2) zmiany stanowiska;
3) zmiany zakresu obowigzkow,
4) utraty potrzeby dostgpu do systemu,
uprawnienia uzytkownika podlegaja niezwlocznemu odebraniu lub odpowiedniej modyfikacji.



9. Za zgloszenie koniecznosci zmiany lub odebrania uprawnien odpowiada kierownik.

10. W celu zapewnienia skutecznosci kontroli zarzadczej przeprowadza si¢ coroczny prze-
glad funkcjonowania procesu publikacji informacji w CRU JSFP.

11. Przeglad obejmuje oceng:
1) terminowosci publikacji;
2) poprawnosci publikowanych danych;
3) przestrzegania procedury;
4) stosowania zasad ochrony danych osobowych;
5) stosowania ograniczen jawnosci;
6) kompletnosci dokumentacji.

12. Wyniki przegladu dokumentowane sa w formie notatki stuzbowej lub protokotu.

X. Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Zobowigzuj¢ kierownikéw do zapoznania podleglych pracownikéw z trescig
niniejszego zarzadzenia oraz do zapewnienia jego stosowania w ramach realizowanych zadan.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 21/26 Dyrektora Bialostockiego Osrodka Sportu
i Rekreacji z dnia 05 maja 2026 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu
i Rekreacji zamowien publicznych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.07.2026 1.




Zalgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 6:( J 026 Dyrektora BOSiR

zdnia . 0’1 \?'-Vr ..2026 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki
Osrodek Sportu i Rekreacji zamdéwieni publicznych

Regulamin udzielania przez Bialostocki O$rodek Sportu i Rekreacji zamoéwien
publicznych o wartoéci réwnej lub przekraczajgcej kwote 170 000 zl

I. Wszczecie postgpowania

§ 1. 1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje na
podstawie wniosku skladanego przez kierownika wlasciwego dla realizacji danego
zaméwienia, do Kierownika Zamawiajacego. Wraz z wnioskiem nalezy przekazaé wytyczne
do postgpowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 przed ztozeniem do Kierownika Zamawiajacego
podlega akceptacji:

1) Dziatu Administracyjno — Prawnego i Zaméwien Publicznych — pod wzgledem zgodnosci
Z ustawa,

2) glownego ksiggowego pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zaméwienia.

3. Po akceptacji w Module Rejestry Faktur podpisany przez Kierownika Zamawiajacego
whniosek o wszczgcie postepowania oraz wytyczne do postepowania podlegaja przekazaniu do
Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zamoéwien Publicznych w celu przygotowania
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, winien by¢ ztozony w odpowiednim terminie
uwzgledniajacym czas niezbedny na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego z uwzglednieniem wymaganego terminu zawarcia umowy, nie krétszym jedna niz:

1) co najmniej 90 dni przed wymaganym terminem zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego — w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy;

2) co najmniej 4 m-ce przed wymaganym terminem zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — w przypadku zamoéwien, ktorych wartosé jest rtéwna lub wyzsza niz progi unijne,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy.

II. Przygotowanie dokumentacji post¢powania

§ 2. 1. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia przygotowywana jest przez
Dziat Administracyjno — Prawny i Zamo6wiefi Publicznych we wspolpracy z kierownikami,
w zakresie okreslenia przedmiotu zaméwienia i warunkéw jego realizacji.

2. Za prawidlowy opis przedmiotu zamdéwienia oraz okreslenie jego szacunkowej wartosci
zgodnie z ustawa, majac na wzgledzie odpowiednio plan postepowan i/lub plan zaméwien
publicznych ze wskazaniem sposobu szacowania, odpowiada kierownik oraz pracownicy
dokonujacy tych czynnosci.



3. Projekty istotnych postanowiefi umowy, ogélne warunki umowy lub wzor/projekt
umowy, a takze specyfikacja warunkéw zamodwienia podlega zaopiniowaniu przez radce
prawnego lub Dzial Administracyjno — Prawny i Zamoéwieh Publicznych pod wzgledem
formalno-prawnym i redakcyjnym.

4. Projekty istotnych warunkow umowy, ogélne warunki umowy lub wzor/projekt umowy
podlegaja akceptacji przez gldwnego ksiggowego pod wzgledem finansowym.

5. Osoby przygotowujace postepowanie oraz uczestniczace w przeprowadzaniu
postepowania winny dziala¢ z nalezyta starannoscig, poszanowaniem zasad uczciwej
konkurencji oraz zgodnie z przepisami regulujgcymi zamowienia publiczne.

III. Przeprowadzenie post¢gpowania

§ 3. 1. Postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych przeprowadzane sg przez
komisje przetargowa, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrych wartos¢:

1) jest réwna lub przekracza kwote 170 000 zt i jest mniejsza niz progi unijne, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy w trybie zamdwienia z wolnej reki oraz licytacji elektronicznej;

2) jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, udzielane
w trybie z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 i art. 215 ustawy;

prowadzone sg przez kierownikéw we wspdlpracy z Dzialem Administracyjno — Prawnym
i Zaméwien Publicznych, a wszelka dokumentacj¢ z tych postepowan, po uprzedniej akceptacji
Dzialu Administracyjno — Prawnego i Zamoéwien Publicznych oraz gléwnego ksiegowego,
podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

3. Przeprowadzenie postgpowan, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ powierzone komisji
przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Prowadzenie postgpowan, o ktorych mowa w ustepach poprzedzajacych, polega
na wykonywaniu czynnosci wynikajgcych z przepiséw ustawy, a w szczegdlnosci: oceny
spelniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
prowadzeniu negocjacji badz dialogu z wykonawcami, w przypadkach gdy procedura
przewiduje prowadzenie takich negocjacji, badZz dialogu z wykonawcami, badaniu i ocenie
ofert, ktore doprowadza do wyltonienia najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy
0 zamowienie publiczne.

5. Wszelkie czynnosci zwigzane z prowadzonym postepowaniem do terminu skladania ofert
wykonuja kierownicy lub pracownicy merytorycznie wlasciwi dla danego zamoéwienia oraz
pracownik Dzialu Administracyno — Prawnego i Zamoéwien Publicznych.

6. Dzial Administracyjno — Prawny i Zamoéwien Publicznych odpowiedzialny jest za
zamieszczanie, przekazywanie ogloszenia o zamowieniu publicznym i specyfikacji warunkow
zamoOwienia w trybie i na zasadach uregulowanych w ustawie, a takze przekazywanie
specyfikacji warunkow zamowienia i innych dokumentéw w sprawie zamowien publicznych
wykonawcom oraz podejmowanie innych czynnosci wynikajacych z przepisow ustawy, a
niezbe¢dnych do prawidtowego prowadzenia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.



IV. Komisja Przetargowa

§ 4. 1. Komisja Przetargowa powolywana jest do przeprowadzania konkretnego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, tj. do oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, do badania i oceny
ofert, prowadzenia negocjacji badz dialogu z wykonawcami, w przypadkach gdy procedura
przewiduje prowadzenie takich negocjacji, bgdz dialogu z wykonawcami.

2. Czonkow Komisji Przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

3. Powolanie Komisji Przetargowej nastgpuje na podstawie wniosku skladanego
do Kierownika Zamawiajacego. Wzo6r wniosku okresla zatacznik do Regulaminu pracy komisji
przetargowej. Zmiana skladu Komisji Przetargowe] nastepuje na takich samych zasadach jak
jej powotanie.

4. Czlonkami Komisji Przetargowej moga by¢ wylacznie osoby dajace gwarancje
bezstronnosci i obiektywizmu, ktére wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie, kierujac sie
wylacznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

5. Organizacjg, tryb pracy komisji oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

V. Ustalenie wynikow post¢powania

§ S. 1. Po przeprowadzeniu postgpowania, Komisja Przetargowa lub w przypadku
postgpowania, w ktérym nie zostala powolana Komisja Przetargowa osoby wykonujace
czynnosci w postgpowaniu przekazuja propozycje rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownikowi Zamawiajacego.

2. W przypadku naruszenia przez Komisj¢ Przetargowa lub osoby wyznaczone
do prowadzenia postgpowania, przepisdw obowigzujacego prawa, Kierownik Zamawiajgcego,
odmawia rozstrzygnigcia postgpowania zgodnie z przedlozona propozycjs rozstrzygniecia
postgpowania oraz stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i poleca
powtorzy¢ niewazng czynnosc.

V1. Zakonczenie post¢powania

§ 6. 1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po uplywie termindéw
na wniesienie odwotania, Dzial Administracyjno — Prawny i Zamoéwien Publicznych
zobowigzany jest do doprowadzenia do zawarcia umowy, a nastepnie po zawarciu umowy do
sporzadzenia i przekazania stosownego ogloszenia o wyniku postepowania, zgodnie z ustawa
oraz do sporzadzenia stosownego protokolu postepowania.

2. Sporzadzony protokoét postgpowania przekazywany jest do podpisu Kierownikowi
Zamawiajacego.

VII. Archiwizacja dokumentacji postepowania

§ 7. Kompletna dokumentacja postgpowania po zakoficzeniu postepowania jest
przechowywana w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$¢ przez okres zgodny

z obowigzujacymi przepisami.




zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwotg 170 000 zt

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

..........................................

Dzial/obiekt

Wytyczne do postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwotg 170 000 zlotych

1. Przedmiot zamodwienia:

..............................................................................................................

GIOWIY KOA CPV: ettt eeae
Dodatkowe kody CPV: - (..o e
Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*

Uzasadnienie udzielenia zamOWIENIAT ...ttt ittt ettt et aaaanaas

2. Zaméwienie zostalo ujete w planie zaméwien publicznych:

1) TAK WPOZYCJi cuevevicinniiiinnnnee
2) NIE
Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia wraz ze wskazaniem przyczyn
nieujecia w planie zamdéwien publicznych: ...
3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia (sporzgdzony zgodnie z wytycznymi zawartymi
w art. 99-103 ustawy):

*w opisie przedmiotu zamoéwienia na uslugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢
wymagania dot. zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
o prace oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r — Kodeks Pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.)

4. Termin wykonania zamdwienia (nalezy wskazac okres w dniach lub w miesigcach lub date
ZAKOPICZERIQ) & «.ooveeeee et et et ettt e e

5. Warunki jakie nalezy postawi¢ Wykonawcom ubiegajacym si¢ o udzielenie zamdéwienia
/jesli dotyczy/:



1) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — nie dotyczy/dotyczy*

2) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy/dotyczy*

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

. Dokumenty jakich nalezy zada¢ od Wykonawcéw potwierdzajgcych spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego /jesli dotyczy/:

............................................................................................................

............................................................................................................

. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
w tym zakres zmiany umowy (jesli dotyczy) oraz zasady rozliczania:

............................................................................................................

............................................................................................................

. Proponowane kryteria oceny ofert (nalezy poda¢ proponowane kryteria wraz z opisem oraz
ze wskazaniem wagi kazdego z nich oraz sposobem punktacji, a w przypadku zastosowania
kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo o wadze przekraczajgcego 60% —
uzasadnienie, ze opis przedmiotu zamdwienia speinia przestanki okreslone w art. 246 ust. 2
ustawy):

............................................................................................................

............................................................................................................

. Proponowany podzial na czegsci w raz z opisem poszczegélnych czesci lub wskazanie
powodow niedokonania podzialu zaméwienia na czgsei (zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy):

............................................................................................................

............................................................................................................

10. Proponowany tryb poStEPOWANIA: ........civiriiniiniiiiiiiiiiit e eereereneeeeneeraneans
(wraz z uzasadnieniem i wskazaniem przestanek zastosowania trybu innego niz tryb
podstawowy, aw przypadku postgpowarn powyzej progow unijnych przetarg nieograniczony
lub przetarg ograniczony)

Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy*: TAK/NIE (fesli tak
wskazac¢ w jakiej wysokosci — ale nieprzekraczajgcej 5% wartosci ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy lub w wysokosci wigkszej okreslonej w art. 452 ust. 3 )



12.  Zaméwienie stanowi cze$é zamoéwienia': TAK/NIE, (jesli tak podaé czesé jakiego
zamowienia stanowi przedmiotowe ZAMOWIERIE) . ............c.ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineinins

13.  Proponowany termin Wwszczgcia postgpowania (ogloszenia  postgpowania):

.....................................................

14.  Czy przewiduje si¢ zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 TAK/NIE*
(esli dotyczy)

- w wysokosci: ............. % zamdwienia podstawowego,
- zakres przewidywanego ZamOWIEIHA: ........couiiiiiiiiiieieiiniaiiiireiiieeniiinaeaaaiienees
15. Warto$¢ szacunkowa:

1) kwota netto zaméwienia podstawowego (ze wskazaniem wartosci szacunkowej
poszczegdlnych czesci zamowienia, jesli zamowienie jest podzielone na czesci):

2) kwota netto zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 (jesli

3) data SZACOWANIA: ..evuvverernrrnnennneneireneeieieeinsann , (nie wczesniej niz 3 miesigce
przed wszczeciem postgpowania w przypadku ustug lub dostaw oraz nie wczesniej niz
6 miesiecy przed wszczeciem postgpowania w przypadku robdt budowlanych);

4)  podStawa SZACOWANIA: ... euvveiutreininninii ittt ettt te et ineeaaaens
(z zalgczeniem notatki z szacowania oraz w przypadku robot budowlanych kosztorysu
inwestorskiego)

16.  Kwota przeznaczona na realizacj¢ zamowienia (brutto): ........................ , pozycja
zbudzetu: ...ooviri
|7 Vi = 11N o) 11 T o] - OO

Biatystok, dnia ........c.oceieiiiiiii
ZataczniKi: ..ooovvneiiiieiiiiii

Podpis osoby/kierownika dziatu/obiektu
wystepujacego z wnioskiem

Akceptacja Glownego Ksiggowego

*odpowiednie podkresli¢




zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zamoéwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zi

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw czlonkow komisji przetargowej, powolywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisj¢ przetargowa obowigzuja przepisy ustawy, przepisy aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
2. Komisja przetargowa jest powotywana kazdorazowo do danego postepowania.
3. Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 0sob, w tym:

1) przewodniczacego komisji — kierownik lub inny wyznaczony pracownik dziahi/obiektu
wlasciwy dla danego zaméwienia;

2) sekretarza — funkcje¢ sekretarza komisji petni pracownik Dziatu Administracyjno — Prawnego
1 Zamowien Publicznych lub inna osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego;

3) czlonkéw komisji.
4. Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach, z ktérych sporzadzany jest protokot.

5. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji,
w tym przewodniczgcego komisji oraz sekretarza.

6. Kazdemu z czlonkéw komisji przystuguje prawo zgloszenia zdania odrebnego
w odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji, nie pézniej niz
w ciggu dwoch dni od daty powzigcia informacji o okolicznosciach, stanowigcych podstawe do
jego wniesienia zglosi zdanie odrebne na pismie.

7. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac
sie wylgcznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

8. Odwolanie czlonka komisji przetargowej moze nastagpi¢ w nastepujgcych
okolicznosciach:

1) z powodu zlozenia przez niego o$§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci wynikajacych z art.
56 ust 2 i 3 ustawy;

2) po powzigciu informacji o naruszeniu przez czlonka komisji przetargowej obowigzkéow,
o ktérych mowa odpowiednio w § 4, § S oraz § 6 niniejszego regulaminu;

3) jezeli z powodu innych przeszkod nie moze on braé¢ udziatu w pracach komis;ji.

9. W miejsce odwolanego czlonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona, moze powota¢ nowego czlonka, z zastrzezeniem ust. 5.



10. Jezeli zachodzi potrzeba zasi¢gnigcia wiadomosci specjalistycznych, Kierownik
Zamawiajacego lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji, moze powotaé bieglego (bieglych) udzielajac im stosownego
zlecenia.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, naleza w szczegdlnosci nastepujace zadania:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacja post¢powania;

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku, gdy procedura postepowania
wymaga prowadzenia negocjacji;

3) prowadzenie dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy procedura postgpowania wymaga
prowadzenia dialogu;

4) otwarcie ofert;
5) ocena spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu;

6) zadanie w wyznaczonym terminie ztoZenia, uzupelnienia lub poprawienia oswiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajacych okolicznodci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub udzielenia wyjasnien, ztozenia pelnomocnictw, a takze
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 125
ust. 1, na podstawie art. 128 ust. 1, 4 i 5 ustawy;

7) zgdanie, jezeli jest to niezbedne, udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert oraz wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

8) poprawianie w ofercie oczywistych omytlek pisarskich i rachunkowych oraz innych omylek
polegajgcych na niezgodno$ci tresci oferty ze specyfikacja warunkéw zamowienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

9) ocena ofert orientacyjnych w przypadku, gdy procedura nakazuje taka ocene;

10) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkow zamowienia;

11) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej,
zgodnie z art. 54 ust.2 ustawy:

a) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
b) wynikéw oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert;

¢) propozycji uniewaznienia postgpowania z podaniem uzasadnienia faktycznego
i prawnego.

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan wraz z przygotowaniem propozycji
rozstrzygniecia odwotania.

§ 4. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji przetargowej, poza obowigzkami
wskazanymi w § 3 niniejszego regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:



1) kierowanie pracami komisji przetargowe;;
2) Wwyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3) czuwanie nad sprawnym wypelnianiem poszczegolnych czynno$ci proceduralnych
i wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich polecen pozostalym cztonkom komisji;

4) odbieranie oswiadczen czlonkéw komisji zgodnie z art. 56 ust. 4-6 ustawy;
5) dokonywanie czynnosci zwigzanych z wytaczaniem czlonkéw komisji z jej prac;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
o wszelkich problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) podzial obowiazkéw migdzy cztonkow komisji i oraz ich koordynacja;

8) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji z postgpowania oraz ochrona
informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

9) zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamoéwienie publiczne;

10) wnioskowanie, w imieniu komisji, do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej o zatwierdzenie wszelkich jej czynnosci wymagajacych akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego.

§ 5. Do obowigzkow sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 3 niniejszego
Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) rzetelne i wyczerpujgce prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia
zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci przedkladanie do zatwierdzenia protokotu
postepowania Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej;

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej komisji;

3) odbieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
z miejsca ich skladania i innej korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczgcego
komisji;

4) protokotowanie przebiegu otwarcia ofert;
5) protokolowanie posiedzen komisji;
6) protokotowanie negocjacji w ramach procedur przewidzianych w ustawie;

7) protokolowanie dialogu z wykonawcami, w ramach procedury przewidzianej
W ustawie;

8) zamieszczanie na stronie internetowej informacji, wynikajacych z ustawy, jezeli procedura
postepowania nakazuje zamieszczenie takich informacji;

9) czuwanie nad prawidlowg realizacjg zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu oraz zatacznikéw, zgodnie z przepisami ustawy;

10) czuwanie nad ochrong informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;



11) wykonywanie innych obowiazkéw wedlug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

§ 6. Pozostali cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje obowigzki w granicach
wskazanych w § 3 niniejszego Regulaminu.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji przetargowej ponosza odpowiedzialnos¢:

1) przewodniczacy komisji przetargowej — za czynnosci okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujacych oraz w § 4 niniejszego Regulaminu;

2) sekretarz komisji przetargowej — za czynnosci okre§lone w przepisach powszechnie
obowigzujacych oraz w § 5 niniejszego Regulaminu;

3) przewodniczgcy komisji przetargowej, sekretarz komisji przetargowej oraz pozostali
czionkowie komisji przetargowej ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za czynnosci
okres$lone w przepisach powszechnie obowigzujgcych oraz w § 3 niniejszego Regulaminu.

2. Odrebny zakres odpowiedzialnoscei cztonkéw komisji przetargowej, za wykonywanie
czynnos$ci, moze by¢, w zaleznosci od potrzeb, okreslony przy powolywaniu komisji
przetargowej.

§ 8. Procedura otwarcia ofert:
1) oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

2) przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji przedstawia zebranym sklad komisji
przetargowej, nazwy wykonawcow, ktdrych oferty zostang zwrocone z powodu ztozenia ich
po wyznaczonym terminie oraz okazuje oferty, w celu potwierdzenia, ze zostaly ztozone
w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg $ladéw wskazujacych na probe naruszenia
poufnosci ich tresci;

3) najpézniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméowienia, zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy;

4) po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji podaje:

a) imie¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg) wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana,

b) informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

5) Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy;

6) po otwarciu ofert przewodniczacy komisji przetargowej odbiera oswiadczenia od czlonkow
komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
i dotacza je do protokolu z postepowania, a w przypadku wystapienia okolicznosci
skutkujgcych wylgczeniem cztonka komisji zglasza Kierownikowi Zamawiajacego lub
osobie przez niego upowaznione;j.

§ 9. Po otwarciu ofert komisja przetargowa prowadzi dalsze czynnosci, w toku
postepowania, zgodnie z przepisami prawa stosownie do trybu w jakim post¢powanie jest
powadzone, a w szczeg6lnosci:



1) bada i ocenia ztozone oferty;

2) sprawdza/weryfikuje czy wymagane w postepowaniu wadium zostalo wniesione
w prawidlowej formie oraz w wymaganym terminie;

3) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem
i podaniem informacji okreslonych w art. 253 ustawy;

4) w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy, komisja wystepuje
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
0 uniewaznienie postepowania, wskazujgc podstawe prawng wraz z uzasadnieniem
faktycznym.

§ 10. 1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki, komisja po
zakonczeniu negocjacji z wykonawca, przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie
przez niego upowaznionej propozycje zawarcia umowy o uzgodnionej tresci.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie:

1) negocjacji z ogloszeniem lub negocjacji bez ogloszenia komisja prowadzi z wykonawcami
negocjacje;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego komisja prowadzi
z wykonawcami dialog;

a nastgpnie przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej
listg wykonawcdw zaproszonych do ztozenia ofert.

§ 11. W przypadku naruszenia przez Komisj¢ przepisow prawa, Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona, stwierdza niewazno$¢ czynnosci
podjetych z naruszeniem prawa i poleca komisji powtorzy¢ niewazne czynnosci.

§ 12. Komisja konczy pracg z chwila ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie za-
moéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokohu postgpowania przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowaznions.




zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci

réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000 zi

Bialtystok, dnia, ..........cccceviivinennne

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

WNIOSEK O POWOLANIE/ ZMIANE* SKEADU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Dziatajgc na podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu
i Rekreacji zaméwien publicznych, o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000
zlotych stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Bialostockiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w sprawie udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamowien
publicznych, wnoszg o:

1) powotlanie komisji przetargowej*,

2) zmiane sktadu komisji przetargowej powolanej wdniu ...................... =
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
............................ na:

(wskazaé nazwe zamowienia)

w sktadzie/na nastepujacy*:

O ST AP — przewodniczacy komisji
2, Selepiliagy weyte ul Wl e — sekretarz komisji

C R 11 — czlonek komisji
A — czlonek komisji

0 T TN - R — cztonek komisji

*odpowiednie skreslié




64 , 02 Zalgcznik nr 2

O I{ O\_dbo zarzadzenia nr .. L LT Dyrektora BOSiR

z dnia . ML Lk 2026 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki
Osrodek Sportu i Rekreacji zamdwien publicznych

Regulamin udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien
publicznych o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych

L Wszczecie postepowania

§ 1. 1. Wszczgcie postgpowania poprzedza wniosek skladany przez kierownika
wlasciwego dla realizacji danego zaméwienia do Kierownika Zamawiajgcego w celu uzyskania
zgody na wszczecie postgpowania. Wniosek skladany jest drogg elektroniczng w Module
Rejestry faktur.

2. W uzasadnionych przypadkach niezbednych dla zachowania ciagtosci funkcjonowania
dzialu/obiektu wskazanego w ust. 3 lub realizacji jego zadan w zwigzku z wystapieniem
niemozliwych wczesniej do przewidzenia okolicznosci — wniosek na dostawy lub ustugi
dotyczacy zaméwien, o wartosci przedmiotu zaméwienia do 10 000 zlotych netto moze by¢é
wypelniony w Module Rejestry faktur w procedurze uproszczonej (po dokonaniu wydatku).

3. W procedurze uproszczonej (po dokonaniu wydatku) realizowane mogg by¢ wylacznie
wnioski dotyczace zadan realizowanych przez:

1) Plywalnie ,.Sportowg™;

2) Ptywalni¢ ,,Rodzinng”;

3) Plywalni¢ ,,Kameralng”;

4) Lodowisko;

5) Stadion z podtrybuniem i kortami;

6) Hotel,

7) Osrodek Sportow Wodnych ,,Dojlidy”;
8) Dzial Organizacji Imprez;

9) Tor Biatlystok;

10) Osdrodek Sportowy ,,Zawady”.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, przed przekazaniem do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego, podlega akceptacji glownego ksiggowego pod katem zabezpieczenia srodkéw
finansowych na realizacje danego zamowienia, z zastrzezeniem, Zze wnioski dotyczace
zamoOwien:

1) realizowanych na podstawie § 3 ust. 19 pkt 6 podlegaja rowniez akceptacji kierownika
Dziatlu Kadr i Spraw Pracowniczych;

2) nieujetych w planie zamoéwienn publicznych podlegajg réowniez akceptacji Dziatu
Administracyjno-Prawnego i Zaméwien Publicznych.

5. Zamo6wienia publiczne na dostawy i ustugi, wynikajgce z zadan Dzialu Administracyjno
— Prawnego i Zamdwien Publicznych, okreslone w § 21 Regulaminu Organizacyjnego
Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji, wszczynane sa przez kierownika tego dziatu na
podstawie zapotrzebowan zglaszanych droga elektroniczng w okresie od dnia 10 do dnia 15
kazdego miesigca na miesigc nastepny.

6. Wzor zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 5 okresla zalgcznik nr 1 do regulaminu.



7. Zlozenie zapotrzebowania po terminie okreslonym w ust. 5, bedzie skutkowato odmowa
zrealizowania zamoéwienia w danym miesigcu, chyba, ze zgloszenie zapotrzebowania po
terminie wynika z przyczyn niemozliwych do przewidzenia.

II. Udzielanie zamowien publicznych o wartosci przedmiotu zaméwienia
nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zl netto w przypadku dostaw i uslug
oraz 20 000 zl netto w przypadku robdt budowlanych

§ 2. 1. Za prawidtowe udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ przedmiotu zamowienia
nie przekracza kwoty 10 000 zt netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000 zl netto w
przypadku robdot budowlanych, zwanego ,zaméwieniem wylaczonym 2z procedur”
odpowiedzialny jest kierownik.

2. Kierownik moze udzieli¢ zamdwienia okreslonego w ust. 1, jesli warto$¢ przedmiotu
danego zamowienia nie przekracza odpowiednio kwoty 10 000 zlotych netto w przypadku
dostaw i wustug oraz 20000 zI netto w przypadku robét budowlanych,
z zastrzezeniem, ze:

1) taczna kwota zaméwien tego samego rodzaju, pod wzgledem ktorych zachodzi tozsamosé
przedmiotowa, podmiotowa i czasowa, obligujgca do sumowania poszczegdlnych zamowien
i zastosowania procedury wiasciwej dla sumy tych postepowan, nie moze przekroczy¢
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy;

2) zakazuje si¢ celowego dzielenia zamoéwienia na czg¢Sci w celu ominigcia stosowania
postanowienn niniejszego regulaminu i realizacji zaméwienia w jednym z trybow
okreslonych w § 3.

3. Realizacja zamdéwien na dostawy i ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, powinna by¢
dokumentowana w szczegdlnosci rachunkiem lub faktura.

4. Do ustalenia wartosci szacunkowej zamowienn wylacznych z procedur nie stosuje si¢
postanowien § 3 ust. 5 1 6 zarzadzenia.

II1. Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci przedmiotu zamoéwienia
przekraczajacej kwote 10 000 zi netto w przypadku dostaw i uslug oraz 20 000 zi
netto w przypadku robét budowlanych i nizszej niz 170 000 zlotych

§ 3. 1. Zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ przedmiotu zaméwienia przekracza kwote
10 000 zt netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000 zl netto w przypadku robot
budowlanych udziela si¢ w nastepujacych trybach:

1) licytacji elektronicznej, przeprowadzanej zgodnie z regulaminem przeprowadzania licytacji
elektronicznej stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

2) zapytania ofertowego, ktoérego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;
3) ogtoszenia o zamdowieniu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

2. Zamowienie publiczne w trybie okreslonym, w ust. 1 pkt 2 realizuje si¢ poprzez
skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcéw w formie pisemnej, faksem
lub drogg elektroniczna.

3. ZamoOwienie w trybie okreslonym w ust. 1 pkt 3 realizuje si¢ poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.



4. Wzor zapytania ofertowego/ogloszenia o zaméwieniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 21 3,
moze by¢ modyfikowany w zaleznosci od rodzaju i specyfiki przedmiotu zamdéwienia oraz
wymagan stawianych wykonawcy.

5. Kryterium oceny ofert jest cena albo w uzasadnionych przypadkach cena
i inne kryteria przedmiotowe i/lub podmiotowe, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej

oferty.

6. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonaweg, ktory zlozyl najkorzystniejsza
oferte. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét uzgodnien. Protokét, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 winien zawiera¢ informacje¢ z przeprowadzonych negocjacji.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
1) tres¢ oferty nie odpowiada treéci zapytania ofertowego/ogloszenia o zamowieniu;
2) zostala zlozona przez wykonawce niespelniajgcego warunkow udziatu;
3) zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;
4) zostala zlozona po terminie skladania ofert;
5) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
6) wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innej omy#ki;
7) zostala podpisana przez osobe nieupowazniona;
8) nie zostala podpisana.

8. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejsze;j,
wezwie do ich uzupelnienia.

9. Nie ma obowigzku przedkladania przez wykonawce dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie zamoéwienia, jezeli bylo ono zrealizowane na rzecz Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:
1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie;

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego lub ogloszenia
o zamo6wieniu, niepowodujace istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca wyrazi zgode
na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktory zlozyt oferte najkorzystniejsza,
na podstawie kryterium lub kryteriéw wyboru oraz niepodlegajgcg odrzuceniu, chyba ze zacho-
dza uzasadnione okolicznosci powodujace uniewaznienie postepowania.

12. Jezeli nie b¢dzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej, na podstawie jedynego
kryterium wyboru jakim jest cena, z uwagi na to, ze wykonawcy zloza oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

13. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd ofert pozostatych w postgpowaniu, albo uniewazni¢ postepowanie.

14. Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajgcy:



1) przesle poczta elektroniczng — w przypadku postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego lub licytacji elektronicznej;

2) opublikuje na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej — w
przypadku postepowania prowadzonego w trybie ogloszenia o zamdéwieniu.

15. Udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje na podstawie
umowy — w przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia przekracza kwote 10
000 zlotych netto.

16. Projekt istotnych postanowien umowy, ogolne warunki umowy lub projekt umowy,
podlegajg zaopiniowaniu przez radce prawnego lub Dzial Administracyjno — Prawny
i Zamoéwien Publicznych pod wzgledem formalno — prawnym i redakcyjnym.

17. Projekty istotnych warunkéw umowy, ogélne warunki umowy lub wzér/projekt umowy
podlegaja akceptacji przez gldwnego ksiegowego pod wzgledem finansowym.

18. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia publicznego jednemu wykonawcy bez
przeprowadzenia procedur, o ktérych mowa w ust. 1 (zapytanie ofertowe, ogloszenie
o zamOwieniu, licytacja elektroniczna), w nastgpujacych okolicznosciach:

1) w przypadku udzielenia zamoéwien dodatkowych Iub uzupelniajacych, choéby nie zostato to
wskazane w umowie;

2) gdy zamoOwienie jest kontynuacja wczesniej udzielonego zamowienia, jezeli w ocenie
Zamawiajgcego jego dalsze wykonywanie, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamOwienia oraz dotychczasowy sposob realizacji, stanowi rozwigzanie najkorzystniejsze;

3) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niemozliwa do przewidzenia, niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zaméOwienia, a nie mozliwe jest zachowanie terminéw okreslonych dla procedur
wynikajacych z postanowien niniejszego regulaminu;

4) w sytuacji, gdy przedmiotem zamowienia jest zakup biletéw uprawniajacych do korzystania
ze srodkow transportu publicznego dokonywanych na podstawie polecenia wyjazdu;

5) gdy przedmiotem zamowienia s3:

a) ushugi szkoleniowe, edukacyjne, hotelarskie, restauracyjne (w tym cateringowe),
prawnicze, doradcze, informatyczne, pocztowe, ubezpieczeniowe, telefoniczne,
internetowe,

b) ustugi wynikajgce ze zbiorowego zarzadzenia prawami autorskimi,
¢) ushugi zwigzane z pelnieniem obowigzkéw inspektora ochrony danych osobowych,

d) ustugi zabezpieczenia medycznego imprez sportowych Swiadczone przez podmioty
spelniajace wymogi ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Painstwowym Ratownictwie
Medycznym (Dz.U. z 2026 1. poz. 141) oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6
lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych zabezpieczenia pod
wzgledem medycznym imprezy masowej (Dz.U. z 2012 r. poz. 181),

€) ustugi naprawy urzadzen lub pojazdéw poprzedzanej dokonywang uprzednio oceng
niezbednego zakresu naprawy, co jest niezbgdne do okreslenia zakresu i wielkosci
zamoOwienia.

6) gdy przedmiotem zamdwienia sa uslugi swiadczone na podstawie uméw zlecenia
zawieranych z osobami fizycznymi w zwiazku z koniecznoscia pozyskania personelu;



7) gdy ze wzgledu na specyfike zaméwienia lub wystgpowanie towarzyszacych udzieleniu tego
zamdOwienia $wiadczen wzajemnych, udzielenie zamdwienia stanowi rozwigzanie
szczegblnie korzystne dla Zamawiajacego;

8) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych
z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw;

9) gdy przedmiotem zamoéwienia jest nabycie audycji i materiatéw do audycji lub ich
opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sa przeznaczone na potrzeby swiadczenia
audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug medialnych — udzielanych przez
dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych lub zakup czasu antenowego
lub audycji od dostawcoéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych.

20. Uzasadnienia wyboru wykonawcy na podstawie ust. 19 wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie dokonuje kierownik
dziatu/obiektu odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia we wniosku.

IV. Dokumentowanie postepowan

§ 4. 1. Kierownicy poszczegélnych dzialéw/obiektow odpowiedzialni za realizacje
danego zamowienia zobowigzani sg udokumentowaé kazde postepowanie o wartosci
przedmiotu zamoéwienia powyzej 10 000 ztotych netto w przypadku dostaw i ustug oraz 20 000
zl netto w przypadku robot budowlanych, a nizszej niz 170 000 zlotych netto na druku ,,Protokét
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci przedmiotu zamdéwienia powyzej 10 000
zlotych netto w przypadku dostaw i ustug/20 000 zt netto w przypadku robst budowlanych i
nizszej niz 170 000 zlotych netto”, stanowigcym zak. nr 6 do niniejszego regulaminu,

2. Dokumenty w sprawie zamdwieni publicznych, o ktérych mowa w § 1 i 3 niniejszego
regulaminu przygotowywane sg przez kierownikow poszczegdlnych dziatdw/obiektow,
ktérych dotyczy dane zaméwienie, a podpisywane przez Kierownika Zamawiajacego lub przez
0soby przez niego upowaznione.

3. Dokumenty zwigzane z postgpowaniami prowadzonymi w trybach okreSlonych
w niniejszym regulaminie (w szczegdlnosci dokumentacje potwierdzajaca ustalenie wartosci
szacunkowe] wraz z notatka z szacowania, wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego,
zapytania ofertowe/ogloszenia o zamowieniu, oferty, dokumentacje z przeprowadzonej
licytacji elektronicznej, umowe/zaméwienie), po jego zakofczeniu przechowuje kierownik
danego dzialu/obiektu prowadzacego dane postepowanie w sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢ i archiwizowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zamowien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zi

Regulamin Licytacji Elektronicznej
Internetowego Systemu Skladania Ofert

§ 1. Niniejszy regulamin okresla szczegélowe warunki organizacji, udziatu
1 przeprowadzania licytacji elektronicznej prowadzonej przez Biatostocki Osrodek Sportu i
Rekreacji.

I. Slownik pojeé
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) licytacji — nalezy przez to rozumieé elektroniczng licytacje, ktorej zasady, warunki
organizacji, udziatu i przeprowadzania okresla niniejszy regulamin;

2) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg z najnizsza ceng, odnoszacg
sie do przedmiotu zamoéwienia okreslonego w specyfikacji;

3) stronie licytacji — nalezy przez to rozumieé strong¢ www.licytacje.bosir.bialystok.pl, na
ktérej prowadzona jest licytacja;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta ubiegajacego si¢ lub bioracego udziat
w licytacji.

I1. Organizator licytacji

§ 3. 1. Zamawiajacy przeprowadza licytacje na stronie www.licytacje.bosir.bialystok.pl.
2. Do zadan Zamawiajacego nalezy czuwanie nad przebiegiem licytacji.

II1. Przedmiot i cel licytacji

§ 4. 1. Przedmiotem licytacji elektronicznej jest realizacja dostaw oraz ustug, o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy.

2. Licytacja elektroniczna ma na celu wybdr najkorzystniejszej oferty.

3. Opis przedmiotu licytacji elektronicznej zawarty jest w specyfikacji zamodwienia
zamieszczonej na stronie licytacji.

4. Wszystkie oferty Wykonawca zobowigzany jest podawaé w kwocie zlotych brutto.

5. Celem licytacji jest wprowadzenie elementu konkurencyjnosci, w zwiazku z tym licytacje
uznaje si¢ za wazng jezeli minimum dwoch Wykonawcdéw wezmie w niej udzial.

IV. Warunki udzialu w licytacji

§ 5.1. W licytacji moze wziag¢ udziat kazdy Wykonawca, ktéry wypelni formularz
rejestracyjny znajdujacy sie na stronie licytacji.

2. Licytacja ma charakter zamkniety tylko dla Wykonawcow, zarejestrowanych
w systemie licytacji.
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V. Rejestracja

§ 6. 1. Po spelnieniu warunkow zawartych w § 4 Wykonawca otrzymuje dostep do konta
poprzez nadanie login-u i hasla, ktéry zostaje przestany drogg elektroniczng na adres podany
w formularzu rejestracyjnym.

2. W czasie licytacji Wykonawca bedzie si¢ postugiwal wylgcznie swoim loginem
i hastem.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie przez Wykonawce login-u
1 hasta osobom trzecim.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za tresé¢ skladanych ofert i przyjmuje warunki
niniejszego Regulaminu.

5. Realizacja zaméwienia nastepuje od Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte.

VI. Przebieg Licytacji

§ 7. 1. Licytacje elektroniczne oglaszane beda w miare potrzeb Zamawiajacego.

2. Wykonawca po zlozeniu oferty otrzymuje potwierdzenie jej zlozenia w formie
elektronicznej na adres podany w formularzu rejestracyjnym.

3. Z chwilg zlozenia oferty przez Wykonawce na podstawie login-u i hasta jest on nig
prawnie zwigzany.

4, Kazdorazowo Wykonawca z najkorzystniejsza aktualnie cena otrzymuje droga
elektroniczna powiadomienie o ztozeniu oferty korzystniejsze;j.

5. Kazdy Wykonawca moze dokonaé zlozenia kolejnej korzystniejszej oferty. Na stronie
internetowej podawana jest lista dotychczasowych ofert wraz ze wskazaniem oferty
najkorzystniejszej pod wzglgdem ceny.

6. Zakonczenie licytacji nast¢puje w terminie wskazanym w opisie przedmiotu licytacji.

7. W momencie zakoniczenia licytacji, dostep do licytacji zostanie automatycznie
zablokowany na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. Po zakonczeniu licytacji Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow za
posrednictwem poczty elektronicznej o liczbie zlozonych ofert oraz o kwocie
najkorzystniejszej oferty.

VII. Realizacja dostaw, ushug

§ 8. 1. Zamoéwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejszg
oferte.

2. Zamawiajacy zlozy w formie elektronicznej badz faksem zamowienie do Wykonawcy,
ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.

VIII. Problemy techniczne w trakcie prowadzenia aukeji

§ 9. 1. W przypadku wystapienia probleméw technicznych uniemozliwiajacych ztozenie
ofert, ktérych usunigcie jest mozliwe przed terminem zamknigcia licytacji, Zamawiajgcy
wstrzymuje licytacje, informujac niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o terminie

1 warunkach wznowienia oraz terminie zakonczenia licytacji.
2. Licytacja jest wznawiana z zachowaniem nastepujacych warunkow:

1) uwzglednia si¢ oferty zlozone do momentu wstrzymania licytacji;

2) termin zakonczenia licytacji zostaje wydtuzony o czas wstrzymania licytacji;

3) Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, o ktérych mowa w § 9, uniewaznia licytacje,
przekazujac drogg elektroniczng decyzj¢ o uniewaznieniu licytacji.



IX. Uniewaznienie licytacji

§ 10. 1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia licytacji w razie
zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze realizacja zamowienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili rozpoczegcia licytacji.

2. Zamawiajacy uniewaznia licytacje w szczegdlnosci w przypadku uzyskania oferty, ktora
razgco odbiega od wartosci zamdwienia dotychczas realizowanego.

X. Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Regulaminu,
o czym powiadomi na stronie internetowe;j licytacji.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.




zalagcznik nr 3

do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zt

Bialystok, dnia ........................

(znak Sprawy).....c.cceevieieiiiiinianann
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok - Bialostockiego O$rodka Sportu i Rekreacji,
ul. Wiékiennicza 4, 15-465 Bialystok zapraszam do zloZzenia oferty na wykonanie
ushugi/dostawy/roboty budowlanej*, o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych, wylaczonej ze
stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2026 1. poz. 793) zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1.

1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIETNA: .......oeuerrvniririririitieeeereiia e e eeseenearennen

2. Termin realizacji ZAMOWIEIIAL .. ...ouiiiieieit ittt et e rer et ea e eiae e ans
3. Kryteria wyboru oferty: .........coeviiiiiiiiiiiiiiiin e, (np. cena - 100%).
4. Wymagania co do ofert:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy (w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez
pelnomocnika konieczne jest dolaczenie do oferty stosownego petnomocnictwa, jesli
umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych);

2) POWINNA ZAWIETAC: .\ .euineeininereinteettee ettt tteraterentetatsnteresenenesasanaasareataneenens ;

3) nalezy ja zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego W ....cvvvireiniiiiiaiiiiiiiaiiiianenan, /przestac
faksemnanr.........c..ooeeiennnn, /droga elektroniczngnaadres ..............c.o.eeeeinen. do
dnia ........ e e r.dogodz. .............

5.0s0bg do kontaktu z wykonaweami Jest: .........oouiiiiiiiiiiiiiie e

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w okolicznosciach okreslonych w § 3 ust. 7 Regulaminu
udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 ztotych.

7. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego.

8. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwaé do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupelnienia.

9. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie;

2) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego lub oglo-
szenia o zaméwieniu, niepowodujgce istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca wy-
razi zgod¢ na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte
w oparciu o kryteria wyboru oferty okreslone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem pkt
15.



11. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od

zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrod ofert pozostalych w postepowaniu, albo uniewaznié
postepowanie.

12. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy przesle poczta elektroniczng do Wyko-
nawcow uczestniczacych w postepowaniu

13. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych
W projekcie umowy.

14. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym zastosowanie majg zapisy Regula-
minu udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zamowien publicznych o war-
tosci nizszej niz 170 000 ziotych.

15. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania informujac o tym Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

16. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych (obowigzujgca klauzula RODO):

*Wiasciwe podkreslic

Podpis Kierownika Zamawiajgcego/
osoby upowaznionej




zalgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek

Sportu i Rekreacji zaméwieni publicznych o wartosci

nizszej niz 170 000 zi

(znak Sprawy)..........c.ccceeunes Bialystok, dnia ........................

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok - Bialostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji,
ul. Widkiennicza 4, 15-465 Bialystok zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie
ustugi/dostawy/roboty budowlanej*, o wartosci nizszej niz 170 000 ztotych, wylaczonej ze
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22026 1. poz. 793) zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1.

1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWICHIA: .......euvitiiieiiiiie it veee e eeenenen.

2. Termin realizacji ZAMOWICHIA: .....ovititieiiii e e e ee e rae e
3. Kryteria wyboru oferty: .....oviiriiiiiii i, (np. cena - 100%).
4. Wymagania co do ofert:

1) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy (w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez
pelnomocnika konieczne jest dolaczenie do oferty stosownego pelmomocnictwa, jesli
umocowanie nie wynika z dokumentow rejestrowych);

2) POWINNG ZAWIETAC: ... eueeientieni ittt ittt e et e et e e erenen e e eaeneaetsaeeesaaanananns ;

3) nalezy ja zlozy¢ w siedzibie ZamawiajgCego W ......c.ovviveiririririririnenininnenen /przestaé
faksemnanr................ooenill. /droga elektroniczng naadres ............................ do
dnia........ e e r.do godz. .............

5.0s0bg do kontaktu z WyKonawcami JESE: ........veveriieieieririiiiiiniieieieei i

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w okolicznosciach okreslonych w § 3 ust. 7 Regulaminu
udzielania przez Bialostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zam6wien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zlotych.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego.

8. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletno$ci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupelnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupetnienia.

9. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

3) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie;

4) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego lub ogto-
szenia o zamdéwieniu, niepowodujace istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca wy-
razi zgode na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zamowieniu i przedstawi najkorzystniejsza
ofert¢ w oparciu o kryteria wyboru oferty okreslone w ogloszeniu 0o zamdwieniu, z
zastrzezeniem pkt 15.

11. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte



najkorzystniejszg sposrdd ofert pozostalych w postgpowaniu, albo uniewazni¢ postepowa-
nie.

12. Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej Zama-
wiajacego w Biuletynie Zamowien Publicznych

13. Zamawiajagcy udzieli zaméwienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych
w projekcie umowy.

14. W sprawach nieuregulowanych w ogloszeniu o zamoéwieniu zastosowanie maja zapisy Re-
gulaminu udzielania przez Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych
o wartosci nizszej niz 170 000 zlotych.

15. W uzasadnionych okoliczno$ciach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania a informacj¢ o uniewaznieniu publikuje na stronie internetowej Zamawiaja-
cego w Biuletynie Informacji Publicznej.

16. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych (obowigzujaca klauzula RODO):

*Wlasciwe podkresli¢

Podpis Kierownika Zamawiajgcego/
osoby upowaznionej




zalgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania przez Bialostocki Osrodek
Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych o wartosci
nizszej niz 170 000 zt

Biatystok, dnia ..........................

...............................................

Dzial/Obiekt prowadzacy sprawe

Protokoél z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przedmiotu
zamoéwienia powyzej 10 000 zl netto w przypadku dostaw i ustug/
20 000 zlotych netto w przypadku robét budowanych i nizszej niz 170 000 zlotych netto

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:
2. Pozycja z Planu Zaméwien Publicznych Biatostockiego Osrodka Sportu i Rekreacji (ezeli
zamowienie zostalo w nim ujete) - .....o.ocoioiiiniii/ 1nformaCJa 0 nieujeciu
w Planie wraz z uzasadnieniem koniecznos$ci ud21elen1a zamoOwienia nieujetego w Planie
3. Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe/ogloszenie o zaméwieniw/licytacja elektroniczna/
zgodnie z § 3 ust. 19 regulaminu
4. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia:
ustalenia wartosci szacunkowej zaméowienia dokonano wdniu: ............ocvueivuinena....
osoba/osoby* dokonujgca ustalenia warto$ci zamoOwienia ...........o.ovvviviinininninennnn...
warto$¢ zamowienia zostala ustalona na kwote .............ococvviiiiiiinininiin. 7z} netto.
5. Nazwa (firma) oraz adresy wykonawcow, do ktdrych wyslano zapytanie ofertowe (jezeli

dotyczy):

3) it e s e aeesn e s G e e

Zapytanie ofertowe skierowano pismem/faksem/droga elektroniczng*
6. Nazwa (firma) oraz adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny ofert oraz ewentualnie
inne istotne elementy kazdej z ofert:

) o e D D ,
) e ,
) oo e B e ] g—r

7. Informacja o wyborze oferty wraz z wuzasadnieniem / ewentualna informacja
o przeprowadzeniu negocjacji / uzasadnienie udzielenia zamoéwienia wykonawcy — dot.
przypadkéw okreSlonych w § 3 wust. 19 regulaminu / uzasadnienie uniewaznienia
postepowania*:

*- odpowiednio podkresli¢

Protokét sporzadzit:




BN

~ N

8.

Zalgcznik nr 3

do zarzadzenianr ................ Dyrektora BOSiR

zdnia ...... e eeaennn 2026 r. w sprawie udzielania przez Bialostocki
Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwieni publicznych

Dyrektor Bialostockiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

Dzial/obiekt

Informacje wymagane we wniosku o wszczecie postgpowania
w sprawie zamowienia publicznego

Przedmiot zamowienia: wymagane jest okreslenie co jest przedmiotem zamowienia.
Rodzaj zamo6wienia: dostawa/ustuga/robota budowlana — nalezy wybra¢ odpowiednio.

. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia
. Informacja na temat ujgcia w planie zamowien:

1) zamoOwienie zostalo ujete w planie zamowien

2) zamodwienie nie zostalo ujete w planie zaméwienie i niemozliwe byto jego wczesniejsze
zaplanowanie

3) zamoOwienie nie zostalo ujete w planie zamdéwien i mozliwe byto jego wczesniejsze
zaplanowanie
- jesli zaméwienie nie zostalo ujete w_planie, wymagane jest uzasadnienie
konieczno$ci udzielenia zamoéwienia wraz ze wskazaniem przyvezyn nieujecia
w planie zamoéwien

. Proponowany tryb postgpowania*:

1) zamo6wienie do 10 000/20 000 ztotych netto

2) zapytanie ofertowe

3) ogloszenie o zamowieniu

4) licytacja elektroniczna

5) na podstawie § 3 ust. 19 regulaminu— wymagane uzasadnienie udzielenia zaméwienia

na tej podstawie.

. Warto$¢ szacunkowa — nalezy wskaza¢ kwotg netto;
. Kwota zabezpieczona w budzecie na realizacj¢ zamowienia — nalezy wskaza¢:

1) pozycje w planie budzetowym,;
2) kwote zabezpieczong.
Inne informacje — jesli dotyczy.




6’;” Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr .. J. M| . Dyrektora BOSIiR
z dnia OA Oq' .2026 r. w sprawie udzielania przez Biatostocki

Osrodek Sportu i Rekreacji zaméwien publicznych

Raport z realizacji zaméwienia, ktérego wartos¢ jest réwna
lub przekracza kwote 170 000 zl netto

dotyczy umowy na: ................

zawartej w dniu  .................. r.

INF UNOWY 4ecnerereeccnerenssecscscsssns

1. Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wvkonana / rozwiazania
umowy w wyniku zlozenia oswiadczenia o je] wypowiedzeniu albo odstapienia od niej

2. Kwota, ktorag wydatkowano na realizacje zamowienia ... zi.
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ...................c....... zt.

4. Cena calkowita, podana w ofercie albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowiazania za-
mawiajacego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny
jednostkowe ..............coeeee. zt.

5. Wskazanie okolicznosci i przyezyn ich wystapienia:

1) na realizacj¢ zamé6wienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny

OFETOWE]: 1.vvtiveiiiietcieee ettt ee s s s s s e s ese e st et et atessaeteseeeeseemeessemseesasessaen *
2) na wykonawceg zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
OfBIEOWE] T ..ottt e s *

3) wystapily opdZznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:

a) 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o warto$ci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos$¢ kwoty dla robét budowlanych -20 000 000 euro, a dla do-
staw lub ustug — 10 000 000 €Uro — .......oeininii e *

b) 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowarto$é
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosci Iub W CZSCi: ...t
6. Zmiany umowy*:
1) liczba Zmian UMOWY: ......uuiuiiiiiii e et :
2) podstawa prawna zmlany UITIOWY © otttitiiiitnteiiittetaeaeeeeaaeerareetrarreeenneeennans ;
3) przyczyny dokonania zmian: ......................ceeeae, /maksymalnie 1000 znakow/
4) krotki opis zaméwienia po zmianie: ............ccceeuvnen.n.. / maksymalnie 1000 znakéw/;
5) WartOSC€ ZINIANY: .. ..vueeeninin ittt e et et et ettt e e e e e e eere e aaaan s ;
6) czy zmiana umowy spowodowala WZrost CENY?: ........covnininierenieeeeeeeeaeeinnn,
/ppkt 2-6 nalezy wypetnié¢ oddzielnie w zakresie kazdej zmiany umowy/
7. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania: .........ccccceeoun.....
8. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreélenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydat-
kowania $rodkow publicznych: ..........ooviiiiiiiii
Biatystok, dn. ..............ocoeiiinnn. .

(podpis osoby sporzqdzajqcej raport)
Raport zatwierdzil: ...
(podpis Dyrektora )

*wypehic jesli dotyczy




Zalaczpik nr 5

do Zarzadzenia Nr .J1../2026

Dyrektora Bialostockiego Oérodk} Sporty i Rekreacji
zdnia.. Q7. OF.... 2026,

Procedura kwalifikowania, weryfikacji i publikowania informacji o umowach
w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow publicznych
w Bialostockim O$rodku Sportu i Rekreacji

L. Cel procedury

§ 1. 1. Procedura okre$la zasady:
1) kwalifikowania uméw do publikacji w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Fi-
nanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU JSFP”;
2) przygotowywania, wprowadzania, weryfikowania i publikowania informacji o umowach;
3) stosowania zasad ochrony danych osobowych oraz ograniczefi jawnosci wynikajacych
Z przepisOw prawa,
4) dokonywania korekt opublikowanych informac;ji;
5) okreslenia odpowiedzialno$ci 0s6b uczestniczacych w procesie publikacji.
2. Celem procedury jest zapewnienie:
1) zgodnosci publikowanych informacji z obowiazujacymi przepisami prawa,
2) rzetelnosci i kompletnosci danych;
3) terminowej realizacji obowiazkow publikacyjnych;
4) ochrony danych osobowych i innych informacji prawnie chronionych;
5) funkcjonowania skutecznej kontroli zarzadczej.

IL Definicje
§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) BOSIR — nalezy przez to rozumieé Biatostocki Osrodek Sportu i Rekreacji;

2) CRU JSFP - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych;

3) uofp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2025 poz. 1483 z pdzn. zm.);

4) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki
z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. 2026 poz. 440);

5) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé dziat lub obiekt BOSIR;

6) pracowniku wprowadzajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg odpowiedzialng za wpro-
wadzenie informacji do CRU JSFP, t:

a) pracownika dziatu odpowiedzialnego za przygotowanie, realizacj¢, nadzdr lub rozlicze-
nie umowy,

b) zastepee kierownika oraz kierownika — gospodarza, odpowiedzialnego za przygotowanie,
realizacje, nadzor lub rozliczenie umowy, za wyjatkiem kierownika — gospodarza
OS ,,Zawady” oraz kierownika — gospodarza OSW ,,Dojlidy”;

7) pracowniku publikujacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg odpowiedzialng za zatwierdze-
nie i publikacje¢ informacji, tj. kierownika dziatu, kierownika Zespotu Ptywalni oraz kierow-
nika Zespotu Obiektéw Sportowych ,,Zwierzyniec”;

8) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwego kierownika obiektu/dziatu Biatostoc-
kiego Osrodka Sportu i Rekreacji;



9) zasadzie dwuetapowe] weryfikacji — nalezy przez to rozumie¢ przyjety w niniejszej proce-
durze model rozdzielenia czynnosci wprowadzania danych do CRU JSFP (wykonywanych
przez pracownika wprowadzajacego) od czynnosci ich weryfikacji i publikacji (wykonywa-
nych przez pracownika publikujacego);

10) Inspektorze Ochrony Danych (IOD) — osobg wyznaczong do wykonywania zadan wynika-
jacych z przepisé6w o ochronie danych osobowych.

HI.  Zakres stosowania i odpowiedzialnos$¢ za wprowadzanie uméw do CRU JSFP

§ 3. 1. Procedura ma zastosowanie do wszystkich pracownikéw BOSiR uczestniczacych
W przygotowaniu, zawieraniu lub realizacji uméw zwieranych przez BOSIR,

2. Procedura ma zastosowanie do wszystkich uméw podlegajgcych ujawnieniu w CRU
JSFP zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Za realizacj¢ obowiazkéw przez odpowiednich pracownikéw danej komorki organiza-
cyjnej w zakresie kwalifikacji umowy (dokonanie analizy pod kgtem obowigzku publikacji
w CRU JSFP), wprowadzenie oraz publikacje umowy odpowiedzialny jest kierownik komorki
organizacyjnej BOSIR odpowiedzialnej za realizacje lub nadzér nad umowsa (za komorke
organizacyjna odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia nalezy rozumie¢ dzial/obiekt,
w ktdrego planie zamoéwien publicznych ujete jest zaméwienie w wyniku ktorego doszlo do
zawarcia umowy objetej obowigzkiem wprowadzenia do CRU JSEP).

IV. Odpewiedzialnos¢ za kwalifikacj¢ uméw oraz uczestnicy procesu i ich zadania

§ 4. 1. Kazda umowa zawarta przez BOSiR podlega analizie pod katem obowigzku publi-

kacji w CRU JSFP i podlega zasadzie dwuetapowej weryfikacji, z zastrzezeniem ust. 13.

2. Kwalifikacji oraz wprowadzenia danych o umowie do CRU JSFP dokonuje pracownik
wprowadzajacy odpowiedzialny za realizacj¢ lub nadzo6r nad umowa.

3. Etap I weryfikacji informacji polega na dokonaniu czynnosci kwalifikacyjnych pod ka-
tem obowiagzku publikacji w CRU JSFP oraz w przypadku kwalifikacji pozytywnej dokonaniu
dalszych czynnosci polegajacych na wprowadzeniu w systemie danych wymaganych do publi-
kacji.

4. W przypadku kwalifikacji negatywnej umowa nie podlega wpisowi do CRU JSFP.

5. Za dokonanie czynnos$ci w ramach etapu I odpowiedzialny jest pracownik wprowadza-
jacy.

6. Do obowigzkéw pracownika wprowadzajacego w ramach czynnosci kwalifikacyjnych
nalezy ustalenie obowiazku publikacji w CRU JSFP z uwzglednieniem przestanek wynikaja-
cych z art. 34a ust. 1 uofp oraz ustawowego wylaczenia z art. 34a ust. 5 uofp;

7. W przypadku kwalifikacji pozytywnej pracownik wprowadzajacy dokonuje dalszych
czynnosci polegajacych na:

1) wprowadzeniu danych, ktére zostang opublikowane w CRU JSFP;

2) dokonaniu analizy pod katem ochrony danych osobowych, a w razie watpliwosci dotycza-
cych zakresu publikacji danych osobowych lub wystapienia przestanek wylaczenia jawnosci
na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), kieruje do IOD wniosek o konsultacje.

8. Pracownik wprowadzajacy odpowiada za:

1) prawidlowa kwalifikacje¢ umowy, w tym oceng spelnienia obu przestanek z art. 34a ust. 1
uofp (zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp oraz forma pisemna, dokumentowa, elek-
troniczna albo inna szczegélna);



2) prawidlowe ustalenie wartosci umowy zgodnie z § 2 rozporzadzenia, w tym:

a) wpisanie wartosci w PLN z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

b) wskazanie wartosci umowy bez podatku od towardw i ustug (netto) — § 2 ust. 4 pkt 2

rozporzadzenia,

¢) uwzglednienie wartosci opcji oraz wznowien (§ 2 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia),

d) w przypadku umow na czas nieoznaczony — wskazanie wartosci za okres pierwszych 48

miesiecy wykonywania umowy,

e) w przypadku uméw w walucie obcej — przeliczenie wartosci na PLN wedtug wlasciwego

kursu sredniego NBP z dnia zawarcia umowy;

3) rzetelne i zwiezle opisanie przedmiotu umowy w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje,
bez nadmiarowego ujawniania danych osobowych;

4) kompletnosé i zgodno$¢ danych wprowadzonych do CRU JSEP z trescig umowy;

5) prawidlowo$¢ techniczng wprowadzonych danych w tym kompletnos¢ pol obowigzkowych;

6) kierowanie wnioskow o konsultacj¢ do IOD w zakresie wskazanym w ust. 7 pkt 2;

7) wprowadzenie danych o umowie nie p6ézniej niz 10 dni przed uplywem terminu wynikajg-
cego z art. 34a ust. 10 uofp (co oznacza nie pdzniej niz w 20. dniu od dnia zawarcia umowy).

8) wprowadzanie informacji o kazdej zmianie umowy (aneks, wypowiedzenie, cesja praw, roz-
wigzanie, korekta bledu i inne);

9. Po wprowadzeniu danych przez pracownika wprowadzajacego (etap I weryfikacji) pra-
cownik publikujgcy dokonuje weryfikacji i publikacji informacji o zawartej umowie w CRU
JSFP (I etap weryfikacji).

10. Do obowigzkéw pracownika publikujgcego nalezy:

1) weryfikacja merytoryczna i formalna wpisu poprzez poréwnanie zapiséw w Systemie z do-
kumentacjg Zrédtowg (umowa, ewentualna opinia [OD);

2) weryfikacja kompletnosci wpisu, poprawnosci kwalifikacji umowy, zgodnosci z zasadami
ochrony danych osobowych, prawidlowosci zastosowania ograniczen jawnosci oraz braku
danych nadmiarowych;

3) w przypadku stwierdzenia bledow, brakoéw lub niesp6jnosci — zwraca wpis pracownikowi
wprowadzajagcemu w celu skorygowania;

4) po pozytywnej weryfikacji — publikacja informacji o umowie w CRU JSFP poprzez wyko-
nanie w Systemie czynnosci udostepnienia danych w rejestrze publicznym, z zachowaniem
terminu 30 dni od dnia zawarcia umowy.

11. Postanowienia § 4 ust. 7 — 10 maja odpowiednio zastosowanie w przypadku wycofania
informacji udostepnionej w CRU JSFP, korekty wpisu lub jego aktualizacji.

12. Pracownik publikujacy ponadto:

1) dokonuje corocznych przegladéw wpisé6w udostepnionych w CRU JSFP;

2) monitoruje uplyw okresu retencji, o ktérym mowa w art. 34b ust. 6 ustawy o finansach pu-
blicznych, oraz podejmuje czynnosci wynikajgce z funkcjonalnosci systemu CRU JSFP;

3) monitoruje komunikaty Ministra Finanséw dotyczace awarii Systemu i odnotowuje dni
awarii, ktore nie wliczaja sie do terminu 30 dni.

13. W Osrodku Sportowym Zawady oraz Osrodku Sportéow Wodnych ,,Dojlidy” nie stosuje
sie rozdzielenia czynnosci pomiedzy pracownika wprowadzajacego i pracownika publikujg-
cego.

14. Z uwagi na brak mozliwosci rozdzielenia czynnosci pomigdzy pracownika wprowadza-
jacego i pracownika publikujacego, wszystkie czynnosci w ramach I i Il etapu weryfikacji wy-
konuje wiasciwy kierownik-gospodarz obiektu. W zakresie obowigzkéw i odpowiedzialnosci
kierownikéw — gospodarzy obiektow wskazanych w ust. 13 przepisy ust. 5 — 12 stosuje si¢
odpowiednio.

15. Do obowigzkéw Administratora konta jednostki (BOSiR) nalezy:



1) akceptacja wnioskéw o zalozenie kont uzytkownikow (0séb fizycznych) na koncie BOSIR,
odbieranie uprawnien uzytkownikom oraz dokonywanie ich zmiany;

2) akceptacja, ograniczanie albo odrzucanie wnioskéw o nadanie uprawnien;

3) generowanie raportéw z konta jednostki (BOSiR);

4) niezwloczne odbieranie uprawnien uzytkownikom, ktérzy zakonczyli prace na stanowisku
zwigzanym z obstugg CRU JSFP lub stosunek pracy z BOSIR;

5) weryfikowanie i utrzymywanie aktualno$ci danych konta jednostki w Systemie.

16. Funkcji Administratora konta jednostki nie tgczy si¢ z funkcjg IOD.

V. Weryfikacja danych osobowych
§ 7. 1. Przed publikacjg kazda osoba uczestniczaca w procesie zobowigzana jest do stoso-
wania zasady minimalizacji danych.
2. Nie podlegaja publikacji w szczegdlnosci:
1) numer PESEL;
2) numer dowodu osobistego;
3) numer paszportu;
4) adres zamieszkania osoby fizycznej;
5) prywatny numer telefonu;
6) prywatny adres e-mail;
7) numer rachunku bankowego osoby fizycznej;
8) podpisy stron umowy;
9) inne dane niewymagane przepisami prawa.

VI. Ograniczenia jawnos$ci
§ 8. 1. Publikujac informacje w CRU JSFP stosuje si¢ ograniczenia jawnosci wynikajace z:
1) przepiséw o ochronie danych osobowych;
2) przepisdw o ochronie informacji niejawnych;
3) przepiséw dotyczacych tajemnicy przedsiebiorstwa;
4) innych ustawowych ograniczen dostepu do informacji.
2. Ograniczenie jawnosci stosuje si¢ wytacznie w zakresie niezbednym.

VII. Konsultacje z Inspektorem Ochrony Danych

§ 9. 1. IOD udziela konsultacji w zakresie ochrony danych osobowych w odniesieniu do
publikacji informacji w CRU JSFP oraz wykonuje zadania okreslone w art. 39 RODO.

2. 10D nie jest uzytkownikiem Systemu w roli pracownika wprowadzajgcego ani pracow-
nika publikujgcego.

3. Konsultacji z IOD, na wniosek pracownika wprowadzajgcego, wymagaja przypadki bu-
dzace watpliwosci dotyczace:
1) wystgpowania przestanek wylgczenia jawnosci na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy

o dostepie do informacji publicznej lub innych przepiséw prawa;

2) zakresu danych osobowych podlegajacych publikacji;
3) tajemnicy przedsi¢biorstwa;
4) innych informacji prawnie chronionych.

4. Opinia IOD ma charakter doradczy. Decyzj¢ o publikacji albo wylaczeniu jawnosci okre-
slonej informacji podejmuje Kierownik Zamawiajacego, dziatajac przez upowaznionego pra-
cownika publikujacego.

VIIL. Post¢gpowanie w przypadku ujawnienia danych nadmiarowych
§ 10. 1. Osoba, ktora stwierdzi opublikowanie danych niewymaganych przepisami prawa,

niezwlocznie informuje:



1) Kierownika Zamawiajgcego;
2) Inspektora Ochrony Danych.

2. Kierownik Zamawiajacego podejmuje dzialania majgce na celu niezwloczne usunigcie
lub korekte danych.

3. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych stosuje si¢ obowigzujacg w BO-
SiR procedure obstugi naruszen ochrony danych osobowych.

IX. Korekty wpisow
§ 11. 1. Kazdy stwierdzony btad podlega niezwlocznej korekcie.
2. Korekta wpisu dokumentowana jest w Rejestrze korekt wpisow w CRU JSFP.
3. Korekta powinna zawierac:
1) date korekty;
2) przyczyne korekty;
3) zakres dokonanych zmian;
4) osobg dokonujacg korekty.

X. Nadzor nad realizacja procedury
§ 12. 1. Pracownik publikujacy przeprowadza coroczny przeglad wpiséw udostgpnionych
w CRU JSFP — w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy prze-
glad.
2. Przeglad obejmuje:
1) weryfikacje aktualnosci statusu uméw — w szczegdlnosei identyfikacje umoéw, w ktorych
uptynat okres ich obowigzywania, a status nie zostal zmieniony na ,,nieaktywny”’;
2) weryfikacje, czy wszystkie zaistniate w roku przyczyny aktualizacji zostaty wprowadzone
do Systemu;
3) identyfikacje wpisow, dla ktorych uplynat pigcioletni okres retencji — w celu ich usunigcia;
4) ocene poprawnosci i kompletnosei informacji — w tym wyrywkowa kontrol¢ zgodnosci wpi-
séw z dokumentacja zrédlowa (proba: minimum 10% wpiséw dokonanych w roku prze-
gladu, nie mniej niz 20);
5) oceng procesu pod katem ewentualnego usprawnienia Procedury.
3. W przypadku, gdy liczba wpiséw wynosi w danej komorce organizacyjnej mniej niz 20,
corocznym przegladem objete sg wszystkie wpisy.
4. Z corocznego przegladu pracownik publikujacy sporzadza Protokdt przegladu.

XI. Postanowienia koncowe
§ 13. 1. Osoby uczestniczace w procesie publikacji informacji zobowigzane sg do zachowania
nalezytej starannosci przy wykonywaniu powierzonych obowigzkow.
2. BOSIiR moze korzysta¢ z funkcjonalnosci zasilania systemu danymi z innych systemow
teleinformatycznych za pomoca interfejsu programistycznego (API) udostgpnionego przez
Ministra Finansow.




